


I. Общие положения  
1. Настоящее Положение о порядке организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеразвивающим 

программам в областном государственном бюджетном профессиональном 

образовательном учреждении «Буйский техникум железнодорожного 

транспорта Костромской области»» (далее – Положение, техникум) 

разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации», Порядком организации и  
осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам, утв. Приказом Минпросвещения России  
от 09.11.2018 № 196; уставом и иными локальными нормативными 

(правовыми) актами техникума.  
2. Положение регулирует организацию и осуществление образовательной 

деятельности в техникуме по дополнительным общеразвивающим программам,  
в том числе особенности организации образовательной деятельности для 

обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и 

инвалидов. 
 

II. Условия приема 
 

1. К освоению дополнительных общеразвивающих программ допускаются 

лица, без предъявления требований к уровню образования.  
2. Прием на обучение в техникуме по дополнительным общеразвивающим 

программам проводится на принципах равных условий приема для всех 

поступающих лиц.  
3. Прием на обучение осуществляется по личному заявлению 

(Приложение1)  
4. Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

оформляется приказом директора техникума. 
 
5. Прием обучающихся для обучения по программам в области физической 

культуры и спорта осуществляется при отсутствии противопоказаний к 

занятию соответствующим видом спорта.  
6. Каждый обучающийся имеет право быть принят в нескольких 

объединений.  
III.  Организация и осуществление образовательной деятельности  

1. Образовательная деятельность по дополнительным общеразвивающим 

программам строится на принципах гуманизма, творческого развития 

личности, дифференциации образования с учетом реальных возможностей 

каждого обучающегося и направлена на: удовлетворение их индивидуальных 

потребностей в интеллектуальном совершенствовании; удовлетворение иных 



образовательных потребностей и интересов обучающихся, не противоречащих 

законодательству Российской Федерации. 
 

2. Техникум реализует дополнительные общеразвивающие программы в 

течение всего календарного года, включая каникулярное время. 

3. В случае введения ограничений на посещение образовательной 

организации (установление карантинных мер или иные основания в виду 

обстоятельств непреодолимой силы) обучение обучающихся осуществляется 

с использованием дистанционных образовательных технологий или 

электронного обучения.  
(Абзац в редакции, введенной в действие с 27.03.2020г. Приказом директора №202)  
4. Техникум организует образовательный процесс в соответствии с 

учебными планами, объединяя обучающихся в группы согласно расписанию.  
5. Приреализациидополнительныхобщеобразовательных 
 

общеразвивающих программ могут использоваться различные 

образовательные технологии, в том числе дистанционные образовательные 

технологии, электронное обучение. 
 

6. При   реализации   дополнительных   общеразвивающих   программ 
 

техникумом может применяться форма организации образовательной 

деятельности, основанная на модульном принципе представления содержания 

образовательной программы и построения учебных планов, использовании 

соответствующих образовательных технологий. 
 

7. Использование при реализации дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ методов и средств обучения, образовательных 

технологий, наносящих вред физическому или психическому здоровью 

обучающихся, запрещается.  
8. Техникум ежегодно обновляет дополнительные общеобразовательные 

общеразвивающие программы с учетом развития науки, техники, экономики, 

технологий и социальной сферы. 
 
9. В техникуме образовательная деятельность осуществляется на 

государственном языке Российской Федерации - русском.  
10. Расписание занятий составляется для создания наиболее благоприятного 

режима труда и отдыха обучающихся, по представлению педагогических 

работников с учетом пожеланий обучающихся, родителей (законных  
представителей) несовершеннолетних обучающихся и возрастных 

особенностей обучающихся. 
 

11. При реализации дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающим программ могут предусматриваться как аудиторные, так и 

внеаудиторные (самостоятельные) занятия, которые проводятся по группам. 
 



12. Содержание дополнительных общеобразовательных общеразвивающих 

программ и сроки обучения по ним определяются образовательной 

программой, разработанной и утвержденной в техникуме согласно 

установленному порядку.  
13. Дополнительные общеразвивающие программы могут осваиваться 

параллельно с освоением основных образовательных программ по 

специальностям среднего профессионального образования, а также программ 

дополнительного профессионального образования. 
 

14. Дополнительные общеразвивающие программы формируются с учетом 

пункта 9 статьи 2 Федерального закона об образовании. Программа включает в 

себя пояснительную записку, учебный план, календарный план, оценочные 
 

средства, методические материалы, а также иные компоненты, 

обеспечивающие воспитание и обучение обучающихся. 
 

15. В техникуме устанавливаются следующие основные виды учебных 

занятий: урок, лекция, семинар, практическое занятие, лабораторное занятие, 

консультация, самостоятельная работа.  
16. Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается 

продолжительностью 45 минут.  
17. Дополнительные общеразвивающие программы реализуются в очной и 

дистанционной формах обучения в порядке, установленном нормативными 

правовыми актами в сфере образования.  
18. Общее руководство программой осуществляет руководитель, назначаемый 
 

приказом директора техникума. Руководитель программы отвечает за 

актуальность и качество дополнительной общеразвивающей программы. 
 

19. Обучение, текущий контроль образовательных достижений обучающихся 

осуществляется по всем дополнительным общеразвивающим программам.  
20. По каждой дополнительной общеразвивающей программе ведется 

журнал учета занятий. Журнал, является основным документом оперативного 

учета работы преподавателя, отражающий содержание и качество работы в 

группе.  
21. Заполнение журнала производится в соответствии с «Положением о 

журнале учебных занятий» и Положения «О порядке ведения журнала учебной  
и производственной практики по образовательным программам среднего 

профессионального образования в ОГБПОУ «БТЖТ Костромской области»  
22. Журналы распечатываются, заполняются преподавателем, сшиваются и 

сдаются в архив по завершению обучения по соответствующей программе. 

(ПРИЛОЖЕНИЕ № 2)  



23. Освоение дополнительной общеразвивающей программы завершается 

аттестацией обучающихся, определенной в образовательной программе. В 

зависимости от предмета изучения формы проведения аттестации могут быть 

следующие: тестовые, контрольные, срезовые задания (устный опрос, 

письменный опрос, тестирование); создание проблемных, затруднительных  
заданий (решение проблемных задач, шаблоны-головоломки и 

т.п.);демонстрационные: организация выставок, конкурсов, соревнований, 

презентация; анкетирование; проект; комбинированная: анкетирование, 

наблюдение, решение проблемы; индивидуальные карточки с заданиями 

различного типа; групповая оценка работ; собеседование; творческий отчет 

(концерт, выставка и т.п.); защита рефератов; домашнее задание на 

самостоятельное выполнение; карта индивидуальных достижений. 
 

24. По результатам освоения дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ и успешного прохождения итоговой аттестации,  
которая  определена  в  образовательной  программе,  обучающиеся  получают 

свидетельство (Приложение 3) об обучении по дополнительной 

общеразвивающей программе. 
 

25. К итоговой аттестации допускаются лица, прошедшие теоретическое и 

практическое обучение в полном объеме  
26. Итоги аттестации  оформляются зачетной ведомостью (Приложение №  
4).  
27. Выдача свидетельства фиксируется в журнале регистрации выдачи 

свидетельств.(Приложение 5)  
IV. Особенности организации образовательной деятельности для  

лиц с ограниченными возможностями здоровья  
1. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей - 

инвалидов, инвалидов техникум организует образовательный процесс по 

дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам с 

учетом особенностей психофизического развития указанных категорий 

обучающихся.  
2. Техникум создаёт специальные условия для получения дополнительного 

образования обучающимися с ограниченными возможностями здоровья.  
Под специальными условиями для получения дополнительного образования 

обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами 

и инвалидами понимаются условия обучения, воспитания и развития таких  
обучающихся, включающие в себя использование специальных 

образовательных программ и методов обучения, специальных учебников, 

учебных пособий и дидактических материалов, специальных технических 



средств обучения коллективного и индивидуального пользования, 

предоставление услуг ассистента (помощника), оказывающего обучающемуся 

необходимую техническую помощь, проведение групповых и индивидуальных 

коррекционных занятий, обеспечение доступа в здания организаций, 

осуществляющих образовательнуюдеятельность, и другие условия, без которых 

невозможно или затруднено освоение образовательных программ обучающихся 

с ограниченными возможностями здоровья, детьми - инвалидами и 

инвалидами. 

3. Сроки обучения по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам для обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов могут быть увеличены 

с учетом особенностей их психофизического развития в соответствии с 

заключением психолого-медико-педагогической комиссии - для обучающихся с 

ограниченными возможностями здоровья, а также в соответствии с 

индивидуальной программой реабилитации - для обучающихся детей-

инвалидов и инвалидов. 

4.  С обучающимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми - 

инвалидами и инвалидами может проводиться индивидуальная работа как в 

техникуме, так и дистанционно. 
 

5. Образование обучающихся с ограниченными возможностями здоровья 

может быть организовано как совместно с другими обучающимися, так и в 

отдельных группах. 
 

6. Численность обучающихся с ограниченнымивозможностями в группах 

устанавливается до 15 человек. 



Приложение № 1 

 

Образец заявления на обучение по программам дополнительного 
образования детей и взрослых  

Директору ОГБПОУ «БТЖТ 
 

Костромской области» 
 

Чупровой Т.А. 
 

от________________________________ 
 

_________________________________ 
 
      (ФИО полностью)    

          

 

C лицензией на 

право  Со свидетельством о  С Уставом  С положением о   

 осуществления  государственной  учреждения   платных   

 образовательной  аккредитации    образовательных   

 деятельности       услугах   
            

 (подпись)   (подпись)  (подпись)   (подпись)   

           

    Заявление     

Прошу  зачислить меня  в  ОГБПОУ «БТЖТ  Костромской области» для 

обучения по  дополнительной  общеразвивающей программе 
 

:________________________________________________________ 
 

О себе сообщаю следующие сведения: 
 

Пол: м    

Образование: _____________________________________________________ 
 

_________________________________________________________________ 
 

Дата рождения: ______________ 
 

Паспорт:серия _______ номер_____________ кем и когда выдан __________ 
 

__________________________________________________________________ 
 

СНИЛС___________________________________________________________ 
 

Группа: ______________________________________________ 
 

Адрес регистрации: _________________________________________________ 
 

__________________________________________________________________ 
 

Телефоны: (дом.) ____________________ (раб.) _________________________ 
 

(мобильный) ________________________________________ 
 

Е-mail______________________________________________ 
 

«___» _______________ 20___ г. Подпись ____________________ 



Приложение № 2 

 

ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ ОБЛАСТНОЕ 
ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ «БУЙСКИЙ ТЕХНИКУМ ЖЕЛЕЗНОДОРОЖНОГО ТРАНСПОРТА 
КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ» 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ЖУРНАЛ 

 

по дополнительной общеобразовательной 

программе 

 

____________________________________________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

20___/20___ учебный год 



Наименование дополнительной общеразвивающей программы 

_______________________________________________________________________  
 

№ месяц 
п/

 число  
п ФИО студентов

 

 
1. 

 
2. 

 
3. 

 
4. 

 
5. 

 
6. 

 
7. 

 
8. 

 
9. 

 
10. 

 
11. 

 
12. 

 
13. 

 
14. 

 
15. 

 
16. 

 
17. 

 
18. 

 
19. 

 
20. 

 
21. 

 
22. 

 
23. 

 
24. 

 
25.  



Преподаватель: _____________________________ 
 
 
 

Дата Колич Тема проводимого занятия Внеаудиторная Подпись 

проведе ество  самостоятельная препода 

ния часов  работа вателя 

занятия     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



Приложение № 3  
 
 
 
 
 

 

областное государственное бюджетное 
профессиональное образовательное учреждение 

«Буйский техникум железнодорожного транспорта Костромской области» 
 
 

 

СВИДЕТЕЛЬСТВО№_____ 
 

Выдано____________________________________________________ФИОобучающегося 
 
В том что, он(а) «____»_______________г. поступил(а) и «___»_________г. окончил(а) обучение 
по дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программе (программам)  
_______________________________________________________________________________________________  
_______________________________________________________________________________________________  
__  
_______________________________________________________________________________________________  
_______________________________________________________________________________________________  

__ 
 
«___»_______________г 
 

Директор Т.А. Чупрова  



Приложение № 4 

 

Областное государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 

«Буйский техникум железнодорожного транспорта Костромской области» 

Очное обучение 

Зачетная ведомость 

Название ДОП: __________________________________________________________ 

Семестр ___________________________________20 ___  - 20___ учебного года 

Форма аттестации: __________________ 

Кол-во часов ___________ 

Ф.И.О. руководителя программы______________________________________________  
Дата проведения промежуточной аттестации/итоговой аттестации 
«_____»__________________  

№ 
Фамилия и   Оценка Подпись 

 

инициалы Тема доклада 
   

преподават 
 

   
 

п/п баллы 
 

прописью 
 

студента 
  

еля 
 

     
 

       
 

1.       
 

       
 

2.       
 

       
 

3.       
 

       
 

4.       
 

       
 

5.       
 

       
 

6.       
 

       
 

7.       
 

       
 

8.       
 

       
 

9.       
 

       
 

10.       
 

       
 

11.       
 

       
 

12.       
 

       
 

13.       
 

       
 

 

Число студентов на аттестации _______________________________ 

Из них получивших «отлично» _______________________________  
Получивших «хорошо» _______________________________ 

Получивших «удовлетворительно» _____________________ 

Число студентов, не явившихся на аттестацию__________________ 

Число студентов, не допущенных к аттестации__________________ 

 

Подпись руководителя программы:___________________________________________ 

 

Заведующая воспитательным отделом/________________________________________ 



Приложение №  5 

 

Министерство образования и науки РФ 

 

Областное государственное бюджетное профессиональное 

образовательное учреждение «Буйский техникум 

железнодорожного транспорта Костромской области» 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Книга регистрации выдачи 

свидетельств 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Начата «___»________________20___г. 

 

Окончена  «___»________________20___г 



Учетный номер Фамилия , имя и отчество получившего Номер свидетельства 

записи свидетельство  

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 
Наименование 

дополнительной 
программы 

  
Дата и номер Дата выдачи Подпись Подпись лица, 

распорядительного свидетельства уполномоченного лица которому выдан 

акта об отчислении  образовательной документ 

обучающегося  организации,  

  выдающего документ  

     



 


