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План работы

 Информационно-библиотечного центра МБОУ СОШ №4
 на   2022/2023 учебный год

Коробченко М.В., заведующая ИБЦ
В 2016 году библиотека приобрела статус ИБЦ (Информационный библиотечный центр)

Цель работы  ИБЦ: совершенствование разнообразия внедрения новых информационных технологий, компьютеризации библиотечно-информационных процессов, организация комфортной библиотечной среды, воспитания информационной культуры учителей и учащихся.
Задачи ИБЦ:
1. Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путём библиотечного и информационно-библиографического обслуживания учащихся и педагогов. Оказание помощи в деятельности учителей и учащихся в образовательных проектах.

2 .Формирование у читателей навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и критической оценке информации.

3. Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий.

4. Обеспечение возможности наиболее полного и быстрого доступа к документам. Оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям, учащимся в получении информации.

5. Сбор, накопление и обработка информации и доведение её до пользователя. Проведение внеклассной работы на базе источников информации, имеющихся в библиотеке.

6.Развитие содержательного общения между пользователями, воспитание культуры общения.

Информационно – библиотечный центр предлагает:                                                                             
обслуживание в режиме “запрос-ответ”;                                                                               
проведение викторин, конкурсов, бесед-обзоров;                                                                
 оформление выставок;                                                                                                                          
поиск информации в сети Интернет;                                                                                          
обмен информацией по локальной сети;                                                                                   
доступ к фонду изданий на электронных носителях;

Работа с фондом учебной литературы

	№

	Направление
	срок исполнения
	ответственный

	1
	Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности обучающихся школы учебниками и учебными пособиями на учебный год
	сентябрь
	заведующая ИБЦ

	2
	Составление библиографической модели комплектования фонда учебной литературы: работа с перспективными библиографическими изданиями (тематическими планами издательств, перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных Министерством образования);
	в течение года
	заведующая ИБЦ

	3
	составление заказа на учебники и учебные пособия с учетом замечаний завуча и МО, итогов инвентаризации
	в течение года
	заведующая ИБЦ

 учителя -предметники

	4
	подготовка проекта приказа об УМК на следующий учебный год  
	май
	директор

заведующая ИБЦ

	5
	прием и обработка поступивших учебников:
	по мере поступления
	заведующая ИБЦ

	6
	Составление отчетных документов, диагностика уровня обеспеченности учащихся учебной и другой литературы
	сентябрь
	заведующая ИБЦ

	7
	выдача учебников классам
	август
	заведующая ИБЦ

	8
	Проведение работы по сохранности учебников (рейды по классам)
	в течение года
	заведующая ИБЦ классные руководители, родительские комитеты классов

	9
	Работа с резервным фондом:

 - ведение учета;

 - размещение на хранение;

 - обмен с другими школами
	Сентябрь
	заведующая ИБЦ

	10
	Составление картотеки

«Учебники и учебные

пособия»
	В течение года
	заведующая ИБЦ


Работа с фондом художественной литературы.

	1
	Своевременное проведение обработки и регистрации поступающей литературы
	По мере поступления
	заведующая ИБЦ

	2
	Обеспечение свободного доступа в библиотеке:

 - к художественному фонду;

 - к фонду периодики;

 - к фонду учебников

 (по требованию)
	Постоянно
	заведующая ИБЦ

	3
	Выдача изданий читателям
	Постоянно
	заведующая ИБЦ

	4
	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах
	Постоянно
	заведующая ИБЦ

	5
	Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий
	Постоянно
	заведующая ИБЦ

	6
	Ведение работы по сохранности фонда
	Постоянно
	заведующая ИБЦ

	7
	Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей
	Постоянно
	заведующая ИБЦ

	8
	Работа по мелкому ремонту художественных изданий, методической литературы и учебников с привлечением учащихся
	На каникулах
	заведующая ИБЦ

	9
	Оформление книжных выставок
	постоянно
	заведующая ИБЦ

	10
	Периодическое списание фонда с учетом ветхости и морального износа
	Июнь
	 заведующая ИБЦ


	11
	Оформление новых разделителей
	В течение года
	 заведующая ИБЦ


Работа с читателями 
	1
	Обслуживание пользователей согласно расписанию работы библиотеки.

на абонементе и в читальном зале
	постоянно
	заведующая ИБЦ

	2
	Рекомендовать художественную литературу  согласно возрастным категориям каждого пользователя библиотеки
	постоянно
	заведующая ИБЦ

	3
	Изучение и анализ читательских формуляров
	раз в четверть
	заведующая ИБЦ

	4
	Предоставление справочной и консультационной помощи в поиске и выборе источников информации, включая Интернет
	по запросу читателей
	заведующая ИБЦ

	5
	Подбор материалов по запросам пользователей во время подготовки к семинарам, методическим объединениям, педсоветам
	по запросу читателей
	заведующая ИБЦ

	6
	Удовлетворение запросов пользователей,  используя возможности ЛИТРЕСбиблиотека
	постоянно
	заведующая ИБЦ

	7
	Составление библиографических списков, справок по запросам пользователей
	постоянно
	заведующая ИБЦ

	8
	Предоставление пользователям  информационных и сервисных услуг:
 ксерокопирование;
 распечатка документов с ПК, с различных видов носителей;
	постоянно
	заведующая ИБЦ

	9
	предоставление доступа для самостоятельной работы с установленным программным обеспечением (без доступа к сети Интернет);
	постоянно
	заведующая ИБЦ

	10
	предоставление доступа  для работы  в Интернет
	постоянно
	заведующая ИБЦ

	11
	Перерегистрация читателей (прибытие, выбытие, перерегистрация классов)
	сентябрь
	заведующая ИБЦ

	12
	Организованная запись учащихся 1-х классов в школьную библиотеку
	сентябрь
	заведующая ИБЦ


Работа с педагогическим коллективом

	1
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических газетах и журналах
	По мере поступления
	заведующая ИБЦ

	2
	Консультационно-информационная работа МО учителей, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году
	Апрель
	заведующая ИБЦ
Учителя

	3
	Выбор и согласование заказа учебников на 2021- 2022 учебный год
	Январь-

февраль
	заведующая ИБЦ
учителя -предметники

	4
	Поиск литературы и периодических изданий по заданной теме
	По требованию
	заведующая ИБЦ


Информационная работа
	1
	Выставки-просмотры “Новинки ИБЦ”.                                
	в течение года
	 заведующая ИБЦ

	2
	Оформление выставок к предметным неделям.                              
	в течение года
	заведующая ИБЦ


Массовая работа

	1
	 Беседы, библиографические обзоры, сюжетно – ролевые игры, уроки путешествия, викторины, литературные часы
	в течение года
	 заведующая ИБЦ

	2
	Праздник "Книжкины именины"  
	
	заведующая ИБЦ

	3
	Посвящение в читатели
	ноябрь
	заведующая ИБЦ

классные руководители 1-х классов

	4
	Цикл мероприятий к знаменательным и памятным датам
	в течение года
	заведующая ИБЦ

	5
	Помощь при подготовке к Дню знаний, Дню Учителя
	сентябрь
	заведующая ИБЦ

	
	
	
	

	
	
	
	


