
 



 

3.3. Личные дела хранятся в  сейфе. Все личные дела  обучающихся хранятся в одной 

папке со списком обучающихся в алфавитном порядке и обновляются ежегодно. 

3.4.  Заместитель директора по ДО постоянно следит  за состоянием личных дел и 

принимает  меры к их правильному ведению. 

3.5. При переходе обучающегося в другой детский сад или другую организацию  личное 

дело выдаётся родителям (законным представителям) обучающегося с отметкой об этом в 

книге учёта движения детей. 

 

4. Контроль за ведением личных дел 

Проверка личных дел обучающихся осуществляется      директором Организацией не 

менее 2-х раз в год. В необходимых случаях проверка осуществляется внепланово, 

оперативно. По итогам контроля  директор Организации  вправе применять меры 

поощрения и взыскания. 

 


