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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение в соответствии с Конституцией Российской 

Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 

6 октября 2003 года №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 29 декабря 2012 

года №273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Уставом муниципального 

образования Поназыревский муниципальный район Костромской области 

устанавливает основы правового статуса Отдела образования, культуры, молодежи, 

спорта и туризма администрации Поназыревского муниципального района 

Костромской области как отраслевого органа администрации Поназыревского 

муниципального района Костромской области и юридического лица, регламентирует 

его компетенцию по решению вопросов местного значения, исполнению отдельных 

государственных полномочий Костромской области и определяет основы 

организации его деятельности. 

1.2. Настоящее Положение является учредительным документом Отдела 

образования, культуры, молодежи, спорта и туризма администрации Поназыревского 

муниципального района Костромской области (далее - Отдел) как юридического 

лица. 

1.3. Статус Отдела образования, культуры, молодежи, спорта и туризма 

администрации Поназыревского муниципального района Костромской области: 

1.3.1. Отдел образования, культуры, молодежи, спорта и туризма 

администрации Поназыревского муниципального района Костромской области 

является отраслевым органом администрации Поназыревского муниципального 

района Костромской области (далее - Администрация), исполняющим установленные 

законодательством Российской Федерации в области образования, культуры, 

молодежной политики, туризма, физкультуры и спорта.  

Полномочия Администрации как органа, осуществляющего управление в сфере 

образования, культуры, молодежной политики, туризма, физкультуры и спорта на 

территории Поназыревского района, решение вопросов местного значения, 

реализация иных функций органов местного самоуправления в сферах: 

а) обеспечение развития эффективной деятельности образовательных 

организаций, повышение качества образовательных услуг; 

б) создания условий для обеспечения жителей района услугами организаций 

культуры, организации досуга и массового отдыха жителей Поназыревского района; 

в) развития местного традиционного народного художественного творчества, 

участия в сохранении, возрождении и развитии народных художественных 

промыслов в районе; 

г) организации библиотечного обслуживания населения Поназыревского 

муниципального района, комплектования и обеспечения сохранности библиотечных 

фондов библиотек Поназыревского муниципального района; 

д) обеспечения сохранения и популяризации объектов культурного наследия, 

находящихся в собственности Поназыревского муниципального района; 

е) обеспечения условий для развития на территории Поназыревского района 

физической культуры, массового спорта и туризма, проведения официальных 

физкультурно-оздоровительных, спортивных  и туристических мероприятий; 

ж) осуществление мероприятий по работе с молодежью. 

1.3.2. В своей деятельности, осуществляемой в рамках установленных 

полномочий, Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, 

федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, Уставом Костромской области, законами и иными нормативными 
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правовыми актами Костромской области, Уставом муниципального образования 

Поназыревского муниципального района Костромской области, иными 

муниципальными правовыми актами, в том числе Регламентом Администрации 

Поназыревского муниципального района и настоящим Положением. 

1.3.3. Отдел имеет печать с изображением Государственного герба и своим 

наименованием, иные необходимые печати и штампы, а также бланки установленного 

образца. 

1.3.4. Полное наименование Отдела - Отдел образования, культуры, молодежи, 

спорта и туризма администрации Поназыревского муниципального района 

Костромской области.  

1.3.5. Сокращенное наименование Отдела – Отдел ОКМСиТ. 

1.3.6. Отдел располагается по адресу: 157580, Россия, Костромская область, 

поселок Поназырево, улица Свободы, дом 1. 

1.4. Отдел, как отраслевой орган Администрации создается, реорганизуется и 

упраздняется в соответствии с действующим законодательством РФ и нормативными 

правовыми актами органов местного самоуправления Поназыревского 

муниципального района Костромской области. 

1.5. Отдел осуществляет функции и полномочия учредителя подведомственных 

муниципальных учреждений Поназыревского муниципального района Костромской 

области в пределах переданных полномочий. 

 

2. Компетенция Отдела 

2.1. Сфера деятельности и пределы компетенции Отдела: 

2.1.1. Отдел осуществляет решение вопросов местного значения, реализацию 

иных функций органов местного самоуправления Поназыревского муниципального 

района в сферах: 

а) организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, 

начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным 

общеобразовательным программам в муниципальных образовательных организациях 

Поназыревского района (далее - муниципальная образовательная организация 

Поназыревского района) (за исключением полномочий по финансовому обеспечению 

реализации основных общеобразовательных программ в соответствии с 

федеральными государственными образовательными стандартами); 

б) организации предоставления дополнительного образования детей в 

муниципальных образовательных организациях.  

в) учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам 

дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, 

закрепления муниципальных образовательных организаций Поназыревского района 

за конкретными территориями Поназыревского района; 

г) создания необходимых условий для получения без дискриминации 

качественного образования лицами с ограниченными возможностями здоровья, для 

коррекции нарушений и социальной адаптации, оказания ранней коррекционной 

помощи на основе специальных педагогических подходов и наиболее подходящих 

для этих лиц языков, методов и способов общения и условия, в максимальной степени 

способствующие получению образования определенного уровня и определенной 

направленности, а также социальному развитию этих лиц, в том числе посредством 

организации инклюзивного образования лиц с ограниченными возможностями 

здоровья; 

д) оказания содействия обучающимся, показавшим высокий уровень 

интеллектуального развития и творческих способностей в определенной сфере 
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учебной и научно-исследовательской деятельности, в научно-техническом и 

художественном творчестве, в физической культуре и спорте. 

е) организации отдыха детей в каникулярное время; 

ж) обеспечения содержания зданий и сооружений муниципальных учреждений 

Поназыревского района, подведомственных Отделу, обустройства прилегающих к 

ним территорий; 

з) организации проведения районных массовых просветительских, театрально - 

зрелищных, культурно-зрелищных, концертных, выставочных, досуговых, 

спортивных мероприятий; 

и) обеспечения создания условий для эстетического воспитания, массового 

художественного образования, здорового образа жизни, массовости физической 

культуры и спорта, развития внутреннего и въездного туризма; 

к) обеспечения доступности услуг библиотек; 

л) создание условий для развития физкультуры и спорта. 

2.1.2. Цели деятельности Отдела: 

а) создание условий для реализации гражданами прав на получение 

бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования по 

основным общеобразовательным программам, бесплатного дошкольного образования 

и дополнительного образования детьми; функционирование системы образования 

Поназыревского района на уровне федеральных государственных образовательных 

стандартов; 

б) обеспечение реализации конституционных прав граждан на участие в 

культурной жизни и пользование муниципальными учреждениями культуры, на 

доступ к культурным ценностям, занятие культурно-творческой деятельностью, 

формирование у жителей позитивных ценностных установок; 

в) развитие на территории Поназыревского района физической культуры и 

спорта, утверждение ценностей здорового образа жизни и активного отдыха в 

сознании жителей, создание условий для активного участия молодежи в социально-

экономической, политической и культурной жизни района, развитие созидательной 

активности молодежи. 

2.1.3. В установленной сфере деятельности Отдел осуществляет полномочия 

по решению вопросов местного значения Поназыревского муниципального района, 

полномочия по непосредственному исполнению переданных органам местного 

самоуправления района отдельных государственных полномочий Костромской 

области и иные возложенные на него функции органов местного самоуправления 

района. 

2.2. Полномочия Отдела в сфере планирования и прогнозирования развития 

системы образования Поназыревского муниципального района: 

2.2.1. В сфере планирования и прогнозирования развития системы образования 

Поназыревского муниципального района Отдел осуществляет следующие 

полномочия: 

а) анализирует состояние и прогнозирует развитие системы образования 

Поназыревского муниципального района; 

б) вносит главе Администрации предложения по установлению порядка 

создания, реорганизации, ликвидации муниципальных образовательных организаций 

Поназыревского муниципального района;  

в) планирует развитие сети муниципальных образовательных организаций 

Поназыревского муниципального района с учетом потребностей населения 

Поназыревского муниципального района; 

г) вносит главе Администрации предложения по созданию, реорганизации, 
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ликвидации муниципальных образовательных организаций Поназыревского 

муниципального района, разного вида групп и классов на базе существующих 

муниципальных образовательных организаций Поназыревского муниципального 

района; 

д) разрабатывает муниципальные программы по предметам своего ведения, в 

установленном порядке координирует деятельность по их реализации; 

2.2.2. В сфере внедрения новых педагогических и информационных 

технологий в практику работы муниципальных образовательных организаций  

Поназыревского муниципального района: 

а) осуществляет планирование, организацию и регулирование внедрения в 

практику работы муниципальных образовательных организаций Поназыревского 

муниципального района новых педагогических и информационных технологий; 

б) проводит мониторинг результатов работы в муниципальных 

образовательных организациях Поназыревского муниципального района. 

2.2.3. Отдел обеспечивает своевременное представление в вышестоящие 

профильные департаменты Костромской области государственной статистической 

отчетности по формам федерального государственного статистического наблюдения. 

2.3. Полномочия Отдела в сфере обеспечения условий для реализации 

гражданами прав на получение дошкольного и общего образования в муниципальных 

образовательных организациях Поназыревского муниципального района: 

2.3.1. В сфере обеспечения условий для реализации гражданами прав на 

получение общедоступного и бесплатного дошкольного и общего образования Отдел 

осуществляет следующие полномочия: 

а) обеспечивает родителям (законным представителям) несовершеннолетних 

детей, являющимся жителями Поназыревского района, постоянно или 

преимущественно проживающим на его территории, а также временно проживающим 

в связи со службой, учебой или работой, возможность выбора муниципальной 

дошкольной образовательной организации Поназыревского района (далее - 

муниципальная дошкольная образовательная организация Поназыревского 

муниципального района); 

б) дает разрешение на основании заявления родителей (законных 

представителей) на прием детей в муниципальную образовательную организацию 

Поназыревского муниципального района на обучение по образовательным 

программам начального общего образования ранее возраста шести лет шести месяцев 

или позднее возраста восьми лет; 

в) обеспечивает закрепление определенных территорий Поназыревского 

муниципального района за конкретными муниципальными образовательными 

организациями Поназыревского муниципального района, своевременно готовит 

соответствующий проект постановления Администрации; 

г) дает согласие на отчисление несовершеннолетнего обучающегося, 

достигшего возраста пятнадцати лет и не получившего основного общего 

образования при наличии согласия его родителей (законных представителей) и 

Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Поназыревского 

муниципального района; 

д) совместно с Комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав 

Поназыревского муниципального района, родителями (законными представителями) 

несовершеннолетнего, оставившего муниципальную общеобразовательную 

организацию до получения основного общего образования, в месячный срок 

принимает меры, обеспечивающие продолжение освоения несовершеннолетним 

образовательной программы основного общего образования в иной форме обучения 



или с его согласия трудоустройство; 

е) формирует базу данных о детях в возрасте от шести лет шести месяцев до 

восемнадцати лет, не имеющих общего образования и не обучающихся . 

ж) принимает участие в проведении комплексных межведомственных 

профилактических мероприятий, направленных на предупреждение безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних граждан, улучшение индивидуальной 

воспитательной работы с подростками (операциях, акциях); 

2.3.2. В целях создания условий для получения образования гражданами с 

учетом их потребностей и возможностей Отдел: 

а) обеспечивает гражданам условия для освоения общеобразовательных 

программ в форме семейного образования, самообразования с последующим 

прохождением промежуточной и государственной итоговой аттестации в 

организациях, осуществляющих образовательную деятельность; 

б) организует и координирует методическую, диагностическую и 

консультативную помощь семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на 

дому; 

в) обеспечивает возможность обучения на дому детей-инвалидов, а также 

детей, которые по состоянию здоровья временно или постоянно не могут посещать 

общеобразовательные организации; 

г) организует прием заявлений от родителей (законных представителей) 

ребенка - инвалида об организации обучения ребенка-инвалида с использованием 

дистанционных образовательных технологий . 

2.4. сфере организации предоставления общедоступного бесплатного 

дошкольного образования: 

2.4.1. В сфере организации предоставления общедоступного бесплатного 

дошкольного образования Отдел осуществляет следующие полномочия: 

а) ведет учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам 

дошкольного образования, формирует единую базу данных детей дошкольного 

возраста, проживающих в Поназыревском муниципальном районе; 

б) в установленном Администрацией Поназыревского муниципального района 

порядке оказывает муниципальную услугу по приему заявлений и постановке на учет 

детей, подлежащих обучению по образовательным программа дошкольного 

образования в муниципальных образовательных организациях Поназыревского 

муниципального района; 

в) оформляет и выдает направления в муниципальные дошкольные 

образовательные организации Поназыревского муниципального района; 

г) регулирует вопросы, связанные с количеством групп в муниципальных 

дошкольных образовательных организациях Поназыревского муниципального 

района, путем принятия решения о создании новых групп или их ликвидации при 

наличии соответствующих оснований; 

д) согласовывает графики и режим работы муниципальных дошкольных 

образовательных организаций Поназыревского муниципального района; 

е) организует участие муниципальных дошкольных образовательных 

организаций Поназыревского муниципального района в муниципальных, 

региональных и всероссийских смотрах, конкурсах, акциях и соревнованиях; 

ж) в порядке, установленном постановлением администрации Костромской 

области, ежемесячно представляет информацию о фактически внесенной 

родительской плате за содержание детей (присмотр и уход) в дошкольных 

образовательных организациях Поназыревского муниципального района, о вновь 

прибывших получателях компенсации части родительской платы за содержание детей 



(присмотр и уход) в дошкольных образовательных организациях и о выбытии детей. 

2.4.2. В целях координации образовательного и воспитательного процесса в 

муниципальных дошкольных образовательных учреждениях Поназыревского 

муниципального района Отдел: 

а) координирует деятельность муниципальных дошкольных образовательных 

организаций Поназыревского муниципального района по реализации программ 

дошкольного образования; 

б) координирует работу муниципальных дошкольных образовательных 

организаций Поназыревского муниципального района по охране и укреплению 

здоровья воспитанников, их физического и психического развития, осуществляет 

мониторинг здоровья детей; 

в) оказывает помощь руководителям муниципальных дошкольных 

образовательных организаций Поназыревского муниципального района в ведении 

установленной документации; 

г) осуществляет контроль за наличием у муниципальных дошкольных 

образовательных организаций Поназыревского муниципального района лицензий на 

ведение образовательной деятельности. 

д) согласовывает годовые календарные учебные графики муниципальных 

дошкольных образовательных организаций Поназыревского муниципального района. 

2.4.3. Отдел обеспечивает создание необходимых условий для получения без 

дискриминации качественного дошкольного и школьного образования лицами с 

ограниченными возможностями здоровья, для коррекции нарушений и социальной 

адаптации, оказания коррекционной помощи на основе специальных педагогических 

подходов и наиболее подходящих для этих лиц языков, методов и способов общения 

и условия, в максимальной степени способствующие получению образования 

определенного уровня и определенной направленности, а также социальному 

развитию этих лиц, в том числе посредством организации инклюзивного образования 

лиц с ограниченными возможностями здоровья. 

2.5. Полномочия Отдела в сфере организации предоставления 

общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего и среднего 

общего образования по основным общеобразовательным программам: 

2.5.1. В сфере организации предоставления общедоступного и бесплатного 

начального общего, основного общего и среднего общего образования по основным 

общеобразовательным программам Отдел осуществляет следующие полномочия: 

а) координирует деятельность муниципальных общеобразовательных 

организаций Поназыревского муниципального района по реализации основных 

образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего 

образования, соответствующих федеральным государственным образовательным 

стандартам; 

б) обеспечивает единый подход в выполнении муниципальными 

общеобразовательными организациями Поназыревского муниципального района 

основных общеобразовательных программ; 

в) ведет учет детей, подлежащих обучению в образовательных организациях 

Поназыревского муниципального района, реализующих основные 

общеобразовательные программы; 

г) регулирует вопросы, связанные с количеством классов в муниципальных 

образовательных организациях Поназыревского муниципального района; 

д) в случае прекращения деятельности муниципальной общеобразовательной 

организации, а также в случае аннулирования соответствующей лицензии 

обеспечивает осуществление Администрацией перевода обучающихся с согласия 
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родителей (законных представителей) в другие образовательные организации 

соответствующего типа в порядке и на условиях, установленных законодательством 

РФ; 

е) участвует в организации и проведении обязательной государственной 

(итоговой) аттестации обучающихся муниципальных общеобразовательных 

организаций Поназыревского муниципального района, освоивших образовательные 

программы основного общего и среднего (полного) общего образования; 

2.5.2. Отдел: 

а) координирует работу по охране и укреплению здоровья учащихся и 

воспитанников в муниципальных образовательных организациях Поназыревского 

муниципального района; 

б) оказывает помощь руководителям муниципальных образовательных 

организаций Поназыревского муниципального района в ведении установленной 

документации; 

в) осуществляет контроль за наличием у муниципальных образовательных 

организаций Поназыревского муниципального района лицензий на ведение 

образовательной деятельности; 

г) организует участие муниципальных образовательных организаций 

Поназыревского муниципального района в районных, региональных и всероссийских 

смотрах, конкурсах, акциях и соревнованиях. 

д) оказывает информационную, консультативную и методическую помощь 

педагогам, родителям (законным представителям), обучающимся.  

2.6. Полномочия Отдела по решению вопросов местного значения в сфере 

предоставления дополнительного образования детям в подведомственных 

учреждениях. 

2.6.1. В сфере планирования и прогнозирования развития системы 

дополнительного образования детям в подведомственных учреждениях Отдел 

осуществляет следующие полномочия: 

а) анализирует состояние и прогнозирует развитие системы дополнительного 

образования детей Поназыревского муниципального района; 

б) планирует развитие сети муниципальных образовательных организаций 

дополнительного образования детей Поназыревского муниципального района (далее 

также - образовательная организация дополнительного образования Поназыревского 

муниципального района) с учетом потребностей населения Поназыревского района; 

в) вносит главе Администрации Поназыревского муниципального района 

предложения по созданию, реорганизации, ликвидации муниципальных 

образовательных организаций дополнительного образования Поназыревского 

муниципального района; 

г) разрабатывает муниципальные программы, направленные на развитие 

дополнительного образования, в установленном порядке координирует деятельность 

по их реализации; 

д) обеспечивает своевременное представление в вышестоящие профильные 

департаменты Костромской области государственной статистической отчетности по 

формам федерального государственного статистического наблюдения. 

2.6.2. В сфере организации предоставления дополнительного образования в 

подведомственных учреждениях Отдел осуществляет следующие полномочия: 

а) координирует и контролирует деятельность подведомственных 

муниципальных образовательных организаций дополнительного образования 

Поназыревского муниципального района по реализации образовательных программ 

дополнительного образования, внедрению инновационных образовательных 



программ; 

б) организует мониторинг состояния воспитательной, образовательной, учебно-

тренировочной работы в подведомственных муниципальных образовательных 

организациях дополнительного образования Поназыревского муниципального 

района; 

в) организует проведение культурных и творческих мероприятий на базе 

муниципальных образовательных организаций дополнительного образования 

Поназыревского муниципального района, обеспечивает их участие в проведении 

общерайонных массовых культурных мероприятий; 

г) организует участие подведомственных муниципальных образовательных 

организаций дополнительного образования Поназыревского муниципального района 

в районных, областных, региональных, всероссийских и международных конкурсах, 

фестивалях и выставках; 

д) оказывает помощь руководителям подведомственных муниципальных 

образовательных организаций дополнительного образования Поназыревского 

муниципального района в ведении установленной документации; 

е) осуществляет контроль за наличием у подведомственных муниципальных 

образовательных организаций дополнительного образования Поназыревского 

муниципального района лицензий на право ведения образовательной деятельности; 

ж) организует проведение районных, межрегиональных фестивалей, конкурсов, 

выставок детского, юношеского и молодежного художественного и музыкального 

творчества; 

з) организует проведение спортивных, физкультурно-оздоровительных 

мероприятий спортивного профиля, обеспечивает их участие в проведении 

общерайонных массовых мероприятий; 

2.7. Полномочия Отдела в сфере обеспечения безопасных условий для 

осуществления образовательного процесса в муниципальных образовательных 

организациях Поназыревского муниципального района 

2.7.1. В сфере обеспечения безопасных условий для осуществления 

образовательного процесса в муниципальных образовательных организаций 

Поназыревского муниципального района Отдел осуществляет следующие 

полномочия: 

а) организует и участвует в проверке готовности муниципальных 

образовательных организаций Поназыревского муниципального района к началу 

нового учебного года; 

б) координирует деятельность муниципальных образовательных организаций 

Поназыревского муниципального района по созданию безопасных условий для 

осуществления образовательного и воспитательного процесса, а также условий, 

гарантирующих охрану и укрепление здоровья обучающихся и воспитанников; 

в) ведет учет всех фиксируемых несчастных случаев, произошедших с 

обучающимися (воспитанниками) и работниками муниципальных образовательных 

организаций Поназыревского муниципального района; 

г) контролирует организацию питания детей в муниципальных 

образовательных организациях Поназыревского муниципального района, создание в 

муниципальных образовательных организациях Поназыревского муниципального 

района необходимых условий для работы подразделений организаций общественного 

питания и медицинских учреждений; 

д) оказывает содействие руководителям муниципальных образовательных 

организаций Поназыревского муниципального района в организации работы по 

созданию безопасных условий для осуществления образовательного процесса; 



2.7.2. Отдел ежегодно вносит предложения главе Администрации по 

поддержанию и созданию в муниципальных образовательных организациях 

Поназыревского муниципального района надлежащего санитарно-гигиенического 

режима, выполнению мероприятий пожарной безопасности, требований охраны труда 

обучающихся и работников. 

2.7.3. Отдел инспектирует, изучает и анализирует работу муниципальных 

образовательных организаций Поназыревского муниципального района по вопросам: 

а) реализации конституционных прав граждан на получение общего 

образования, бесплатного дошкольного образования; 

б) создания условий для развития обучающихся, ведения инновационной 

работы; 

в) реализации образовательных программ, сохранения единства 

образовательного пространства на территории Поназыревского района; 

г) охраны жизни и здоровья, защиты, прав и законных интересов участников 

образовательного процесса, создания безопасных условий его осуществления; 

д) материально-технического обеспечения и оснащения образовательного 

процесса, оборудования помещений муниципальных образовательных организаций 

Поназыревского муниципального района в соответствии с нормами и требованиями; 

е) организации руководства и внутреннего контроля; 

ж) комплектования и сохранения контингента детей, обеспечения 

преемственности между дошкольным образованием, начальным, основным и средним 

уровнями школьного обучения. 

2.8. Полномочия Отдела в сфере создания условий для обеспечения жителей 

Поназыревского района услугами организаций культуры. 

2.8.1. В сфере планирования и прогнозирования обеспечения жителей 

Поназыревского района услугами организаций культуры Отдел осуществляет 

следующие полномочия: 

а) анализирует и прогнозирует тенденции развития культуры искусства на 

территории Поназыревского района; 

б) изучает и прогнозирует потребности жителей Поназыревского района в 

услугах организаций культуры, спрос на данные услуги, обеспечивает внедрение 

новых видов услуг, ориентированных на запросы потребителей; 

в) организует разработку муниципальных заданий  по предоставлению услуг 

муниципальными учреждениями культуры, координирует и контролирует их 

исполнение. 

2.8.2. В сфере создания условий для обеспечения жителей Поназыревского 

района услугами организаций культуры Отдел осуществляет следующие полномочия: 

а) обеспечивает обслуживание организациями культуры жителей 

Поназыревского района с учетом культурных интересов и потребностей различных 

социально-возрастных групп; 

б) оказывает информационную и методическую помощь муниципальным 

учреждениям культуры, а также творческим коллективам; 

в) способствует расширению гастрольной деятельности театров, творческих 

коллективов и отдельных исполнителей. 

2.8.3. Отдел контролирует: 

а) соблюдение муниципальными учреждениями Поназыревского 

муниципального района, законодательства Российской Федерации, муниципальных 

правовых актов; 

б) реализацию муниципальными образовательными учреждениями 

Поназыревского муниципального района образовательных программ, обеспечение 



достижения обучающимися результатов освоения основных образовательных 

программ, установленных соответствующими федеральными государственными 

образовательными стандартами; 

в) обеспеченность кадрами муниципальных учреждений Поназыревского 

муниципального района; 

г) реализацию прав детей при приеме в муниципальные образовательные 

учреждения Поназыревского муниципального района; 

д) деятельность муниципальных учреждений Поназыревского муниципального 

района в области охраны труда. 

2.8.4. По итогам инспектирования Отдел готовит аналитические материалы, 

справки и иные документы, проекты муниципальных правовых актов, информирует 

руководителей муниципальных образовательных учреждений Поназыревского 

муниципального района о результатах инспектирования. 

2.9. Полномочия Отдела в сфере организации отдыха детей в каникулярное 

время в Поназыревском муниципальном районе: 

а) организует и координирует работу оздоровительных лагерей с дневным 

пребыванием детей, созданных при муниципальных образовательных организациях 

Поназыревского муниципального района; 

б) организует работу районной Межведомственной комиссии по приемке 

оздоровительных лагерей с дневным пребыванием детей и обеспечению контроля 

безопасности жизни и здоровья детей и подростков при организации летнего отдыха 

и занятости; 

в) осуществляет контроль за деятельностью муниципальных  образовательных 

организаций Поназыревского муниципального района по реализации планов и 

программ по организации летнего отдыха и занятости детей. 

2.10. Полномочия Отдела в сфере обеспечения содержания зданий и 

сооружений подведомственных муниципальных учреждений Поназыревского 

муниципального района, обустройства прилегающих к ним территорий. 

а) составляет годовые и перспективные планы капитального и текущего 

ремонтов зданий и сооружений муниципальных  учреждений Поназыревского 

муниципального района, а также обустройства прилегающих к ним территорий; 

б) организует работы по проведению аварийного ремонта зданий и сооружений 

муниципальных учреждений Поназыревского муниципального района, 

подведомственных Отделу; 

в) согласовывает проектную документацию на проведение капитального и 

текущего ремонтов зданий и сооружений муниципальных учреждений 

Поназыревского муниципального района; 

г) осуществляет контроль за сохранностью зданий, помещений, за 

организацией и проведением ремонтных работ в подведомственных муниципальных  

учреждениях. 

2.11. Полномочия Отдела по созданию условий для организации досуга и 

массового отдыха жителей Поназыревского района. 

2.11.1. Обеспечивая создание условий для организации досуга и массового 

отдыха жителей Поназыревского района, Отдел осуществляет следующие 

полномочия: 

а) содействует развитию разнообразных форм культурно-досуговой 

деятельности жителей Поназыревского муниципального района, различных форм 

культурного обслуживания в местах массового отдыха жителей Поназыревского 

района; 

б) координирует деятельность муниципальных учреждений Поназыревского 
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муниципального района, подведомственных Отделу, по созданию условий для 

организации массового отдыха и досуга жителей Поназыревского муниципального 

района; 

в) разрабатывает календарный план общерайонных массовых 

просветительских, театрально-зрелищных мероприятий; 

г) готовит предложения по формированию годового плана работы 

Администрации в порядке, установленном Регламентом Администрации; 

д) разрабатывает и осуществляет досуговые программы и мероприятия для 

жителей и гостей Поназыревского муниципального района, в том числе направленные 

на повышение туристической привлекательности района; 

е) вносит предложения по обустройству и благоустройству мест массового 

отдыха жителей. 

2.11.2. В сфере организации проведения районных массовых мероприятий в 

области культуры и искусства Отдел исполняет следующие полномочия: 

а) осуществляет подготовку и обеспечивает проведение районных массовых 

мероприятий в области культуры и искусства (фестивали, театрализованные 

праздники, конкурсы, смотры художественных коллективов и исполнителей и 

прочие), культурных программ на торжественных мероприятиях, посвященных 

общественно-значимым датам; 

б) координирует проведение районных массовых мероприятий в области 

культуры и искусства; 

2.12. Полномочия Отдела в сфере организации библиотечного обслуживания 

населения, комплектования и обеспечения сохранности библиотечных фондов 

библиотек Поназыревского муниципального района. 

2.12.1. В сфере организации библиотечного обслуживания населения 

Поназыревского района Отдел осуществляет следующие полномочия: 

а) организует разработку мероприятий направленных на повышение уровня 

библиотечного обслуживания населения, в том числе предоставления библиотечно-

информационных услуг; 

б) контролирует соблюдение прав пользователей муниципальных библиотек на 

получение основных видов бесплатного библиотечного обслуживания; 

в) организует проведение культурных и творческих мероприятий на базе 

муниципальных библиотек; 

г) организует разработку и реализацию муниципальных программ, 

направленных на сохранение и развитие библиотечной системы, улучшение 

библиотечного обслуживания; 

д) вносит главе Администрации Поназыревского муниципального района 

предложения о реорганизации или ликвидации муниципального учреждения 

культуры. 

2.12.2. В сфере обеспечения комплектования и сохранности библиотечных 

фондов библиотек Поназыревского муниципального района Отдел осуществляет 

следующие полномочия: 

а) организует централизованное комплектование библиотечных фондов 

Поназыревского муниципального района; 

б) способствует созданию системы  электронных информационных ресурсов, 

обеспечению доступа граждан к указанным электронным информационным ресурсам; 

в) содействует укреплению материально-технической базы библиотечной 

системы Поназыревского муниципального района; 

г) координирует работу по формированию библиотечно-информационных 

ресурсов, контролирует комплектование и состояние библиотечных фондов, 
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специализацию деятельности библиотек в соответствии с читательским спросом и 

интересами различных слоев населения. 

2.13. Полномочия Отдела в сфере сохранения и популяризации объектов 

культурного наследия (памятников истории и культуры), учета мемориальных досок 

и других памятных знаков, обеспечения реализации Администрацией 

Поназыревского муниципального района права на создание условий для развития 

туризма. 

2.13.1. В сфере обеспечения сохранения объектов культурного наследия 

(памятников истории и культуры), находящихся в собственности Поназыревского 

муниципального района, Отдел осуществляет следующие полномочия: 

а) осуществляет подготовку главе Администрации Поназыревского 

муниципального района предложений по сохранению объектов культурного наследия 

(памятников истории и культуры), находящихся в собственности Поназыревского 

муниципального района; 

б) участвует в подготовке документов, необходимых для принятия решения о 

включении объектов культурного наследия местного (муниципального) значения в 

реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры). 

2.13.2. В сфере обеспечения популяризации объектов культурного наследия 

(памятников истории и культуры), находящихся в собственности Поназыревского 

муниципального района, Отдел осуществляет следующие полномочия: 

а) способствует использованию и популяризации объектов культурного 

наследия (памятников истории и культуры) при проведении культурных, досуговых, 

туристических мероприятий в Поназыревском районе, стимулированию и развитию у 

населения интереса и уважения к ним; 

б) вносит предложения по оптимизации функционального использования 

памятников истории и культуры с максимальным раскрытием их историко-

культурной ценности; 

в) способствует развитию внутреннего и въездного туризма, как одной из форм 

популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры); 

2.13.3. Отдел в целях обеспечения реализации Администрацией права на 

создание условий для развития туризма в Поназыревском муниципальном районе: 

а) способствует развитию внутреннего и въездного туризма; 

б) организует работу координационного совета по развитию туризма в 

Поназыревском муниципальном районе; 

в) принимает участие в разработке туристских маршрутов, проходящих по 

Поназыревскому муниципальному району; 

г) планирует и обеспечивает проведение мероприятий, способствующих 

туристической привлекательности Поназыревского муниципального района; 

д) участвует в подготовке инвестиционных программ, связанных с туристской 

деятельностью, а также в разработке мер по развитию материальной базы и 

инфраструктуры туризма на территории Поназыревского муниципального района. 

2.14. Полномочия Отдела в сфере координации кадровой политики в системе 

образования, культуры, физкультуры, спорта и туризма района. 

2.14.1. В сфере планирования и прогнозирования кадровой политики 

Поназыревского муниципального района Отдел: 

а) ведет учет, анализирует и прогнозирует потребность муниципальных 

учреждений Поназыревского муниципального района в педагогических, тренерских, 

библиотечных кадрах, кадрах по работе с молодежью, потребность в других 

специальностях; 

б) осуществляет сбор информации о наличии педагогических, тренерских, 



библиотечных вакансий, вакансий по работе с молодежью, вакансий других 

специальностей в подведомственных муниципальных учреждениях Поназыревского 

муниципального района; 

в) осуществляет анализ и прогноз состояния системы подготовки, 

переподготовки и повышения квалификации педагогических, тренерских, 

библиотечных и руководящих кадров подведомственных муниципальных 

учреждений Поназыревского муниципального района, содействует аттестации кадров 

на квалификационные категории. 

2.14.2. В сфере координации кадровой политики Отдел осуществляет 

следующие полномочия: 

а) обеспечивает условия для самостоятельности подведомственных 

муниципальных учреждений Поназыревского муниципального района при 

реализации кадровой политики; 

б) совместно с подведомственными муниципальными учреждениями 

Поназыревского муниципального района организует повышение квалификации 

педагогических, тренерских и руководящих работников; 

в) назначает на должности и освобождает от неё руководителей 

подведомственных муниципальных учреждений Поназыревского муниципального 

района; 

г) устанавливает руководителям подведомственных муниципальных 

учреждений Поназыревского муниципального района надбавку стимулирующего 

характера к должностному окладу в порядке, установленном постановлением 

Администрации; 

д) награждает от имени Отдела работников подведомственных муниципальных 

учреждений Поназыревского муниципального района благодарственными письмами 

и почетными грамотами; 

е) организует проведение районных конкурсов профессионального, 

творческого, педагогического, тренерского мастерства; 

ж) в случае отсутствия руководителя подведомственного муниципального 

учреждения, на срок до двух месяцев по причине отпуска, командировки, болезни или 

по иным причинам, назначает должностное лицо, исполняющее его обязанности; 

з) утверждает должностные инструкции руководителей подведомственных 

муниципальных учреждений; 

и) обеспечивает проведение аттестации руководителей и кандидатов на 

должности руководителей муниципальных образовательных организаций 

Поназыревского муниципального района; 

к) создает и определяет количественный и персональный состав 

аттестационной комиссии для аттестации на соответствие занимаемой должности 

руководителей и кандидатов на должности руководителей муниципальных 

образовательных организаций Поназыревского муниципального района, утверждает 

необходимую для оценки профессиональной деятельности аттестуемого форму 

аналитического отчета и критерии его оценки; 

л) ежегодно утверждает график проведения аттестации руководителей 

муниципальных образовательных организаций Поназыревского муниципального 

района, доводит график до сведения каждого руководителя, подлежащего аттестации 

в текущем году, под роспись; 

м) привлекает при необходимости эпизодически руководителей 

подведомственных муниципальных учреждений Поназыревского муниципального 

района к выполнению своих трудовых функций за пределами установленной для них 

продолжительности рабочего времени. 



2.15. Полномочия Отдела по решению вопросов местного значения в сфере 

обеспечения условий для развития на территории Поназыревского района физической 

культуры и массового спорта, организации проведения официальных физкультурно-

оздоровительных и спортивных мероприятий, обеспечению реализации 

Администрацией Поназыревского муниципального района прав в области физической 

культуры и спорта. 

2.15.1. В сфере обеспечения условий для развития на территории 

Поназыревского района физической культуры и массового спорта Отдел 

осуществляет следующие полномочия: 

а) определяет основные задачи и направления развития физической культуры и 

спорта с учетом местных условий и возможностей, обеспечивает принятие и 

реализацию муниципальных программ развития физической культуры и спорта; 

б) организует медицинское обеспечение официальных физкультурных 

мероприятий и спортивных мероприятий Поназыревского района; 

в) оказывает содействие по обеспечению общественного порядка и 

общественной безопасности при проведении на территории Поназыревского района 

официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий; 

г) разрабатывает предложения по усилению роли физической культуры и 

спорта в укреплении здоровья населения Поназыревского района, вносит их на 

рассмотрение главы Администрации Поназыревского муниципального района; 

д) при выполнении спортсменом разрядного норматива направляет 

соответствующую документацию в вышестоящий полномочный орган Костромской 

области по физической культуре и спорту для присвоения спортивного разряда; 

е) обеспечивает участие спортсменов и сборных команд района по различным 

видам спорта в соревнованиях различного уровня; 

ж) утверждает положение (регламент) об официальном физкультурном 

мероприятии или спортивном соревновании Поназыревского района. 

2.15.2. В сфере популяризации физической культуры и спорта среди различных 

групп населения Отдел: 

а) обеспечивает население Поназыревского района необходимой информацией 

о состоянии физической культуры и спорта, организует пропаганду здорового образа 

жизни; 

б) разрабатывает и представляет на утверждение главе Администрации 

Поназыревского муниципального района единый календарный план физкультурно-

оздоровительных и спортивных мероприятий района; 

в) обеспечивает реализацию единого календарного плана физкультурно-

оздоровительных и спортивных мероприятий Поназыревского района, осуществляет 

контроль за выполнением плана мероприятий; 

г) организует проведение районных официальных физкультурных мероприятий 

и спортивных мероприятий, а также организует физкультурно-спортивную работу по 

месту жительства граждан; 

д) организует проведение районных спортивных соревнований, спартакиад, 

турниров, эстафет, физкультурно-спортивных фестивалей, других мероприятий 

спортивного и физкультурно-оздоровительного характера, в том числе с участием 

ветеранов и лиц с ослабленным здоровьем; 

е) участвует совместно с физкультурно-спортивными объединениями 

инвалидов в организации физкультурно-оздоровительной работы с инвалидами и 

лицами с ограниченными возможностями здоровья, проведении с ними 

физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий; 

ж) организует проведение иных мероприятий, направленных на развитие 



детского и юношеского спорта. 

2.15.3. В сфере взаимодействия с физкультурно-спортивными организациями по 

вопросам развития на территории Поназыревского района физической культуры и 

спорта: 

а) организует пропаганду физической культуры и спорта; 

б) обеспечивает эффективное использование спортивных сооружений, вносит 

предложения по строительству новых спортивных сооружений на территории района. 

2.15.4. Отдел в целях обеспечения непосредственной реализации 

Администрацией Поназыревского муниципального района прав в области физической 

культуры и спорта: 

а) готовит и представляет на утверждение порядок формирования спортивных 

сборных команд Поназыревского района; 

б) формирует состав спортивных сборных команд Поназыревского района, 

организует и осуществляет их обеспечение; 

в) участвует в организации и проведении межмуниципальных, региональных, 

межрегиональных, всероссийских и международных спортивных соревнований и 

учебно-тренировочных мероприятий спортивных сборных команд Российской 

Федерации и спортивных сборных команд Костромской области, проводимых на 

территории района; 

г) оказывает содействие в рамках предоставленных полномочий субъектам 

физической культуры и спорта, осуществляющим свою деятельность на территории 

района. 

2.16. Полномочия Отдела по решению вопросов местного значения в сфере 

организации и осуществления мероприятий по работе с детьми и молодежью 

2.16.1. В сфере планирования и организации мероприятий по работе с детьми и 

молодежью Отдел осуществляет следующие полномочия: 

а) вырабатывает меры поддержки и стимулирования молодежных инициатив, 

имеющих социально полезную направленность, подростковых и молодежных клубов, 

организаций, молодежных творческих коллективов; 

б) организует и обеспечивает работу совещательных органов при 

Администрации, к предметам ведения которых относятся полномочия в сфере 

деятельности Отдела; 

в) осуществляет сбор и анализ информации о молодежи, организацию научных, 

социальных и политических исследований, прогнозирование развития процессов в 

молодежной среде, в установленном порядке предоставляет данную информацию 

организациям и должностным лицам, работающим с детьми и молодежью; 

г) разрабатывает меры, направленные на формирование и развитие 

молодежной инфраструктуры района, в том числе молодежных центров, клубов и 

прочего; 

д) осуществляет сбор и предоставление информации о работе с детьми и 

молодежью в Поназыревском муниципальном районе для активного освещения в 

средствах массовой информации. 

2.16.2. В сфере осуществления на территории района мероприятий по работе с 

детьми и молодежью Отдел осуществляет следующие полномочия: 

а) организует проведение детских и молодежных праздников; 

б) организует проведение мероприятий с детьми и молодежью, 

способствующих воспитанию гражданственности и патриотизма; 

в) проводит мероприятия с детским и молодежным активом общественных 

гражданско-патриотических объединений и иных организаций, работающих с детьми 

и молодежью, по обмену опытом работы; 



г) организует реализацию мероприятий по поддержке талантливой и способной 

молодежи; 

д) принимает участие в организации временной занятости 

несовершеннолетних, в том числе в летний период, организует отдых детей и 

молодежи в каникулярное время; 

е) принимает участие в организации проведения военно-спортивных 

соревнований, игр, конкурсов, лагерных сборов; 

ж) оказывает содействие инициативным группам молодежи, организациям в 

проведении общественно значимых мероприятий для молодежи; 

з) организует и проводит мероприятия по выявлению негативных явлений в 

молодежной среде, участвует в разработке и осуществлении мер, направленных на 

пропаганду здорового образа жизни, а также мер по профилактике алкоголизма, 

наркомании, экстремизма и иных форм асоциального и антисоциального поведения 

молодежи. 

и) организует мониторинг состояния молодежной среды Поназыревского 

района; 

к) организует проведение районных молодежных мероприятий, 

способствующих воспитанию гражданственности и патриотизма, участвует в 

разработке и осуществлении мер, направленных на пропаганду здорового образа 

жизни, а также мер по профилактике алкоголизма, наркомании и иных форм 

асоциального и антисоциального поведения молодежи. 

2.17. Полномочия Отдела по представлению интересов района в отношениях, 

регулируемых гражданским законодательством. 

2.17.1. Отдел исполняет следующие полномочиям по управлению 

подведомственными муниципальными учреждениями Поназыревского 

муниципального района: 

а) определяет приоритетные направления деятельности муниципальных 

учреждений района; 

б) ведет учет муниципальных учреждений Поназыревского муниципального 

района; 

в) контролирует соблюдение муниципальными учреждениями Поназыревского 

муниципального района положений учредительных документов, соблюдение целей 

их создания, а также эффективность деятельности указанных учреждений; 

г) проводит проверки исполнения руководителями муниципальных 

учреждений Поназыревского муниципального района заключенных с ними трудовых 

договоров; 

д) обеспечивает условия для реализации муниципальными учреждениями 

Поназыревского муниципального района самостоятельности в осуществлении 

образовательного процесса, финансовой, хозяйственной деятельности и иной 

деятельности в пределах, установленных законодательством РФ и уставом 

учреждения; 

е) организует информационное обеспечение подведомственных 

муниципальных учреждений Поназыревского муниципального района; 

ж) запрашивает и получает в установленном порядке информацию о 

деятельности подведомственных муниципальных учреждений Поназыревского 

муниципального района. 

2.17.2. Отдел исполняет следующие полномочия по обеспечению реализации 

главой Администрации, Администрацией прав учредителя подведомственных 

муниципальных учреждений Поназыревского муниципального района: 

а) согласовывает проекты уставов муниципальных учреждений 



Поназыревского муниципального района, а также проекты вносимых в них 

изменений; 

б) обеспечивает надлежащее хранение заверенных копий уставов 

муниципальных образовательных учреждений Поназыревского муниципального 

района; 

в) заключает трудовые договоры с руководителями подведомственных 

муниципальных учреждений Поназыревского муниципального района, 

дополнительных соглашений к указанным трудовым договорам; 

г) устанавливает порядок определения нормативных затрат на содержание 

имущества, закрепленного за муниципальными казенными учреждениями, а также 

нормативных затрат на оплату налогов, в качестве объекта налогообложения по 

которым признается названное имущество, в том числе земельные участки; 

д) формирует муниципальное задание подведомственным муниципальным 

учреждениями; 

е) согласовывает программы развития муниципальных образовательных 

организаций Поназыревского муниципального района. 

2.18. Полномочия Отдела в сфере финансового обеспечения деятельности 

подведомственных учреждений: 

а) анализирует показатели работы и финансово-хозяйственной деятельности 

подведомственных муниципальных учреждений; 

б) принимает участие в разработке проекта бюджета Поназыревского 

муниципального района на очередной финансовый год в части финансирования 

расходов деятельности Отдела, подведомственных муниципальных учреждений 

района и финансирования муниципальных программ в установленной сфере 

деятельности; 

в) вносит экономически обоснованные предложения о создании, ликвидации, 

реорганизации подведомственных муниципальных учреждений района; 

г) утверждает планы финансово-хозяйственной деятельности и бюджетные 

сметы подведомственных муниципальных учреждений; 

д) участвует в работе ликвидационных комиссий подведомственных 

муниципальных учреждений района; 

е) осуществляет ведомственный контроль в сфере закупок товаров, работ, услуг 

для обеспечения муниципальных нужд за соблюдением законодательства РФ и иных 

нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, 

услуг для обеспечения муниципальных нужд, муниципальных правовых актов 

Поназыревского муниципального района в отношении подведомственных 

муниципальных учреждений. 

2.19. Бюджетные полномочия Отдела 

2.19.1. Отдел является получателем средств бюджета Поназыревского 

муниципального района, предусмотренных на его содержание, а также, на 

финансирование его деятельности по решению вопросов местного значения, 

исполнению иных функций. 

2.19.2. Отдел является главным распорядителем средств бюджета 

Поназыревского муниципального района и осуществляет соответствующие 

бюджетные полномочия, установленные Бюджетным кодексом РФ и принятыми в 

соответствии с ним муниципальными правовыми актами района, регулирующими 

бюджетные правоотношения. 

2.20. Полномочия Отдела в сфере при организации проведения независимой 

оценки качества условий образовательной деятельности организаций, 

осуществляющих образовательную деятельность на Поназыревского муниципального 
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района (далее – организации), а также осуществляет контроль за принятием мер по 

устранению недостатков, выявленных по результатам такой оценки: 

 а) направляет обращение о формировании и утверждении состава 

Общественного совета по проведению независимой оценки качества условий 

осуществления образовательной деятельности, осуществляемой организациями (далее 

– Общественный совет); 

б) инициирует заключение муниципальных контрактов на выполнение работ, 

оказания услуг по сбору и обобщению информации о качестве условий 

осуществления образовательной деятельности организациями осуществляется в 

соответствии с законодательством РФ о контрактной системе в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд; 

в) осуществляет контроль за оформлением решения об определении оператора, 

ответственного за сбор и обобщение информации о качестве условий осуществления 

образовательной деятельности организациями, а также при необходимости 

предоставляет оператору общедоступную информацию о деятельности организаций, 

формируемую в соответствии с государственной и ведомственной статистической 

отчетностью; 

г) размещает на официальном сайте Отдела в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» информацию о деятельности 

Общественного совета, результатах независимой оценки качества условий 

осуществления образовательной деятельности организаций, другую необходимую 

информацию; 

д) обеспечивает техническую возможность выражения мнений гражданами о 

качестве условий осуществления образовательной деятельности организациями на 

официальном сайте Отдела в информационно- телекоммуникационной сети 

«Интернет»; 

е) осуществляет в соответствии с законодательством РФ контроль за 

соблюдением процедур проведения независимой оценки качества условий 

осуществления образовательной деятельности организаций; 

ж) готовит необходимую информацию о ходе и результатах в рамках 

независимой оценки качества условий оказания услуг организациями и устранению 

недостатков, выявленных по результатам такой оценки. 

2.21. Иные полномочия Отдела. 

2.21.1. Отдел: 

а) обеспечивает своевременное представление данных о деятельности Отдела и 

подведомственных муниципальных учреждений главе Поназыревского 

муниципального района; 

б) разрабатывает проекты муниципальных правовых актов, иные документы и 

материалы по предметам своего ведения; 

в) обобщает и анализирует практику применения муниципальных правовых 

актов в установленной сфере деятельности, вносит предложения главе 

Поназыревского муниципального района по их совершенствованию; 

г) представляет интересы Администрации района, по предметам своего 

ведения, в органах государственной власти, местного самоуправления, а также на 

предприятиях, в организациях и учреждениях всех форм собственности, судах общей 

юрисдикции и арбитражных судах 

д) организует сбор статистических показателей, характеризующих состояние 

социокультурной ситуации, ситуации в области физической культуры, спорта и 

работы с молодежью в Поназыревском районе для предоставления указанных данных 

органам государственной власти в порядке, установленном Правительством 



Российской Федерации; 

е) принимает участие в разработке проекта бюджета Поназыревского 

муниципального района на очередной финансовый год в части финансирования 

деятельности Отдела, подведомственных учреждений и финансирования 

муниципальных программ в установленной сфере деятельности; 

ж) представляет в установленном порядке материалы для награждения 

работников Отдела, работников подведомственных муниципальных организаций 

государственными наградами и присвоения спортивных и почетных званий. 

2.21.2. Отдел реализует иные полномочия в установленной пунктом 2.1.1 

настоящего Положения сфере деятельности, если они предусмотрены 

законодательством РФ, муниципальными правовыми актами и не отнесены к 

компетенции иных органов или должностных лиц. 

 

3. Права и обязанности Отдела 

 

3.1. При осуществлении полномочий Отдел вправе: 

а) принимать управленческие решения, обязательные для исполнения 

субъектами соответствующих отношений; 

б) инспектировать в пределах своей компетенции подведомственные 

муниципальные учреждения Поназыревского муниципального района; 

в) ходатайствовать о поощрении работников и руководителей 

подведомственных муниципальных учреждений Почетной грамотой Администрации; 

г) ходатайствовать о награждении отраслевыми и государственными наградами 

работников Отдела и подведомственных муниципальных учреждений перед 

вышестоящими департаментами Костромской области; 

д) запрашивать и получать в установленном порядке от учреждений и 

организаций, функциональных органов Администрации, должностных лиц, 

информацию и документы, необходимые для выполнения установленных 

полномочий; 

е) пользоваться системами связи, информационными системами и базами 

данных, иными носителями информации Администрации; 

ж) вносить предложения по совершенствованию деятельности Администрации 

по вопросам, отнесенным к ведению Отдела; 

з) привлекать к своей работе представителей общественных организаций, 

специалистов и ученых, создавать временные творческие коллективы, рабочие 

группы, экспертные советы для разработки, анализа и эффективной реализации 

программ в сфере деятельности; 

и) в установленном порядке заключать договоры от имени района; 

к) исполнять в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств и (или) 

бюджетных ассигнований бюджетные обязательства. 

3.2. Обязанностями Отдела являются: 

а) своевременное и качественное исполнение установленных полномочий и 

поручений главы Поназыревского муниципального района; 

б) соблюдение Устава муниципального образования Поназыревский 

муниципальный район и иных муниципальных правовых актов; 

в) представление главе Поназыревского муниципального района на 

утверждение планов работы и отчетов об их исполнении; 

г) рассмотрение обращений органов государственной власти, органов местного 

самоуправления, юридических лиц по предметам ведения Отдела; 

д) объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращений 
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граждан в соответствии со своей компетенцией; 

е) эффективное использование закрепленного за ним муниципального 

имущества в строгом соответствии с целевым назначением, обеспечение сохранности 

данного имущества; 

ж) обеспечение результативности, целевого характера использования 

бюджетных ассигнований, предусмотренных Отделу решением Собрания депутатов 

Поназыревского муниципального района Костромы о бюджете на соответствующий 

год; 

з) осуществление бюджетного учета результатов финансово-хозяйственной и 

иной деятельности, в порядке установленном законодательством Российской 

Федерации; 

и) обеспечение сохранности документов, образующихся в процессе 

деятельности, в том числе документов по личному составу, в течение сроков их 

хранения, установленных федеральными законами, иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

к) обеспечение в соответствии с законодательством об архивном деле в 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, отбора, подготовки и 

передачи в упорядоченном состоянии документов на постоянное хранение в 

муниципальный архив; 

3.3. Муниципальные правовые акты заместителя главы Администрации – 

начальника Отдела. 

3.3.1. В целях реализации полномочий, определенных настоящим 

Положением, заместитель главы Администрации – начальник Отдела издает приказы 

по вопросам местного значения и вопросам непосредственного исполнения 

отдельных государственных полномочий, а также по вопросам организации 

деятельности Отдела. 

3.4. Ответственность Отдела 

3.4.1. Отдел несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее 

исполнение возложенных на него полномочий, непринятие мер по реализации 

предоставленных настоящим Положением прав и исполнению возложенных 

обязанностей. 

3.4.2. Персональную ответственность за неисполнение или ненадлежащее 

исполнение Отделом установленных настоящим Положением полномочий, 

поручений главы Поназыревского муниципального района, за несоблюдение 

плановой, финансовой и трудовой дисциплины, а также за организацию бюджетного 

учета несет заместитель главы Администрации – начальник Отдела. 

3.4.3. Начальник Отдела и сотрудники Отдела несут предусмотренную 

законом ответственность за нарушение норм федеральных законов и иных 

нормативных правовых актов, регулирующих получение, обработку и защиту 

персональных данных. 

4. Основы организации деятельности Отдела 

4.1. Структура Отдела. 

4.2. Структурными подразделениями Отдела являются: 

- централизованная бухгалтерия; 

- методический кабинет.  

4.3. Руководство Отделом. 

4.3.1. Общее руководство деятельностью Отдела осуществляет глава 

Поназыревского муниципального района. 

4.3.2. Непосредственное руководство деятельностью Отдела осуществляет 

заместитель главы Администрации Поназыревского муниципального района – 
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начальник Отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой 

Поназыревского муниципального района. 

4.3.3. Заместитель главы Администрации – начальник Отдела в соответствии с 

настоящим Положением и должностной инструкцией: 

а) принимает в пределах полномочий Отдела, установленных настоящим 

Положением, управленческие решения, обязательные для исполнения субъектами 

соответствующих отношений; 

б) обеспечивает выполнение полномочий и реализацию прав Отдела; 

в) обеспечивает исполнение Отделом поручений главы Поназыревского 

муниципального района; 

г) непосредственно руководит деятельностью Отдела, распределяет обязанности 

между служащим и работниками и дает обязательные для исполнения служащими и 

работниками Отдела поручения и указания, проверяет их исполнение; 

д) руководит деятельностью своего заместителя, заведующей РМК, главного 

бухгалтера и главного экономиста; 

е) представляет главе Поназыревского муниципального района кандидатуры для 

назначения на должности своего заместителя и иных муниципальных служащих, а 

также руководителей подведомственных муниципальных учреждений; 

ж) представляет главе Поназыревского муниципального района предложения по 

структуре и штатной численности Отдела; 

з) ходатайствует перед главой Администрации о дополнительных выплатах 

работникам Отдела и руководителям подведомственных учреждений в связи с 

расширением круга должностных обязанностей, их поощрении, либо о наложении на 

них взысканий за совершенные дисциплинарные проступки; 

и) утверждает должностные инструкции служащих и работников Отдела; 

к) осуществляет права и обязанности работодателя в отношении лиц, 

замещающих должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы; 

л) согласовывает проекты муниципальных правовых актов района, по предметам 

ведения Отдела; 

м) без доверенности действует от имени Отдела, представляет его интересы во 

всех учреждениях и организациях, в отношениях с юридическими и физическими 

лицами, а также в судах общей юрисдикции и арбитражных судах; 

н) в установленном порядке заключает договоры, выдает доверенности; 

о) обеспечивает соблюдение финансовой и учетной дисциплины в Отделе; 

п) утверждает график отпусков служащих и работников Отдела, руководителей 

подведомственных муниципальных учреждений района, предоставляет отпуска 

руководителям подведомственных муниципальных учреждений района; 

р) осуществляет бюджетные полномочия главного распорядителя, установленные 

Бюджетным кодексом Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ним 

муниципальными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения, 

разрешает другие вопросы, относящиеся к финансово-хозяйственной деятельности 

Отдела; 

с) обеспечивает выполнение санитарно-гигиенических, противопожарных 

требований и других необходимых условий по охране жизни и здоровья служащих и 

работников, обеспечивает выполнение требований охраны труда; 

т) работает со сведениями, составляющими государственную тайну, на 

постоянной основе; 

у) осуществляет иные полномочия руководителя функционального органа 

Администрации Поназыревского муниципального района и единоличного 

исполнительного органа юридического лица (учреждения) в соответствии с 
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действующим законодательством. 

4.3.4. В отсутствие заместителя главы Администрации – начальника Отдела в 

связи с отпуском, болезнью, командировкой либо по иным причинам его полномочия 

осуществляет должностное лицо, назначенное распоряжением Администрации. 

4.4. В соответствии с распоряжением Администрации в целях технического 

обеспечения деятельности Отдела в структуру Отдела могут вводиться должности, не 

относящиеся к должностям муниципальной службы. 

4.5. Муниципальные служащие Отдела назначаются на должность приказом 

заместителя главы Администрации – начальника Отдела. 

4.6. Должностные обязанности заместителя главы Администрации – 

начальника Отдела определяются должностными инструкциями, которые 

утверждаются распоряжениями Администрации. 

4.7. Взаимодействие Отдела с органами государственной власти, органами 

местного самоуправления, функциональными органами Администрации и иными 

организациями 

4.7.1. При исполнении установленных полномочий Отдел взаимодействует с 

федеральными органами исполнительной власти, исполнительными органами 

государственной власти Костромской области, а также органами местного 

самоуправления, общественными объединениями и организациями. 

4.7.2. По предметам своего ведения Отдел взаимодействует с 

функциональными органами Администрации Поназыревского муниципального 

района. 

4.8. Финансовое обеспечение деятельности Отдела. Имущество Отдела. 

4.8.1. Финансовое обеспечение деятельности Отдела является расходным 

обязательством Поназыревского муниципального района. 

4.8.2. Учет операций Отдела по исполнению бюджета Поназыревского 

муниципального района производится на лицевых счетах, открываемых Отделу в 

соответствии с Бюджетным кодексом РФ. 

4.8.3. Для осуществления своей деятельности Отдел наделяется 

муниципальным имуществом на праве оперативного управления. 

4.8.4. Отдел владеет и пользуется закрепленным за ним на праве оперативного 

управления муниципальным имуществом в соответствии с гражданским 

законодательством Российской Федерации, договором о закреплении имущества за 

Отделом, его назначением и целями своей деятельности. 

4.8.5. Отдел не вправе отчуждать или иным способом распоряжаться 

закрепленным за ним имуществом. 

4.8.6. При ликвидации Отдела в качестве юридического лица денежные 

средства и иное имущество, находящееся во владении и пользовании Отдела, за 

вычетом платежей по покрытию обязательств, направляются на решение вопросов 

местного значения района, исполнение отдельных государственных полномочий и 

иных полномочий органов местного самоуправления. 
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