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ПОЛОЖЕНИЕ
о пропускном режиме

1. Общие положенпя

1.1. ,Щанное Положение о пропускном режиме (далее - Положение) разработано в
соответствии с:

Федеральным Законом 06.03.2006 }lb 35-ФЗ "О противодействии терроризму",
Федеральным законом от 28.12.20|0 J\b 390-ФЗ "О безопасности)),
с Указом Президента РФ от 15.02.2006 }lb 116 "О мерах по противодействию
терроризму",
Законом Российской Федерации от 05.03.1992 Ns 2446-| <О безопасностиD (с изм.),
Законом РФ от 11.0З.1992 Jt 2481-| (О частной детективной и охранной
деятельности в РФ> (с изм. и доп.),
Федеральным законом М 273-ФЗ от 29.L2.20t2 года (Об образовании в
Российской Федерации)>

и устанавливает порядок доступа сотрудников, учащихся, их родителей (законных
представителей), посетителей в здание муниципiшIьного общеобразовательного

учреждениlI Хмелевской основной общеобразовательной школы ПоназыреRского
муниципiшьного района Костромской области (далее - образовательнаJI организация),
а также порядок вноса и выноса ма-гериitльных средств на объект.
L2. Положение регламентирует организацию и порядок осуществлениrI в

муниципilпьном общеобразовательном учреждении Хмелевской основной
общеобразовательной школы Поназыревского муниципtшьttого района Костромской
области пропускного режима в целях обеспечения общественной безопасности,
предугIрежденI4rI возможных террористических, экстремистских актов и других
противоправных действий в отношении r{ащихся, педагогических работников и
технического персонzLпа.

1.3. Пропускной режим - совокупность мероприятий и правил; искJIючающих
возможность несанкционированного прохода лиц, проезда транспортных средств,
проноса (провоза) имущества на территорию или с территории образовательной
организации. Контрольно-rrротrускной режим в помещение образовательной
организации предусматривает комплекс специttпьных мер, направленных на
поддоржание и обеспечение установленного порядка деятельности образовательной
организации и определяет порядок пропуска учащихся, сотрудников посетителей на
территорию и в здание образовательной организации, а так же порядок вноса и
выноса материальных средств, въезда и выезда автоц)анспорта.
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1.4. Пропускной режим в образовательной организации устанавливается прикiвом
директора в соответствии с необходимыми требованиями безопасности.

1.5. ответственность, за осуществление контрольно-пропускного режима в
образовательной организации возлагается на:

директора (или лица, его замещающего).
дежурного учителя
дежурного вахтера
сторожа

2. Организация пропускного режима
2.1.
1) Пропуск уIащихся образовательной организации
центр€tпьные входы основного зданшI.
2) Пропуск rIащихся в школу осуществляется до уроков с 7 часов 30 минут, до
18.00 ч.

3) Пропуск родителей (законных представителей) учащихся осуществляется по
утвержденным классным спискам после предъявлениlI документа,
удостоверяющего лиIIность, и регистрации в журнzlJIе.
4) Учащиеся обязаны прибыть в школу не позднее чем за 15 минут до начапа
занятий.
5) В отдельных случzшх по прикzlзу директора школы заIUIтиrI моryт начинаться не
с первого урока. В этих случiшх учащиеся должны прийти шкоJry нс позднее, чем
за 10 миЕут до нач€rла занятий.
6) Уходlать из школы до окоЕчаниrI занjIтий учащимся р€lзрешается на основании
личного рrlзрешениll врача и представитеJuI администрации по согласованию с
родителями (законными представителями) ребенка.7) Выход у{ащихся на уроки физкульryры (проводящиеся вне здания), на
экскурсии и иные внешкольные
сопровождении учителя.

мероприятиlI осуществляется тOлько в

8) Проrryск учащихся на занrIтиJ{ дополнительным образованием, внекJIассные
меропршIтиЯ осущестВJUIется по расписанию и в сопровождении учителя (
педагога дополнительного образования).
9) Во время каникул учащиеся допускаются в школу согласно плаIry мероприятий
на каникулах, утвержденному директором.

2.2. для работников ОУ:
1) Щиректор школы, его заместитель, заведующий столовой, рабочие по
комплексному обслуживанию зданий моryт проходить И находиться в
помещениlIх образовательной организации В любое время суток, а также в
выходные и прtlздничные дни, если это це ограничено текущими приквами
ответственного за конц)ольно-прошускной режим.2) Педагогам рекомендовано прибывать В образовательной организации не
позднее 15 минутдо начапаучебного процесса.
3) в отдельных случ€шх, в соответствии с расписанием, утвержденным
директороМ образоваТельной организации, уроки конIФетного педагога моryт
начинаться не с первого урока (во всех слу{ЕUIх педагог обязан прийти в
образовательЕую организацию не позднее, чем за 15 минут до начаJIа его первого
урока).
4) Учителя, члены администрации обязаны заранее предупредить сотрудника
охраны о времени запланированных встреч с отдельными родителями, а также о
времени и месте проведениrI родитольских собраний.

осуществляется через
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5) Остальные работники приходят в образовательной организации в соответствии
с графиком работы, утвержденным директором.

2.з. для родителей (законных представителей) ччащихся
l) Родители моryт быть допущены в образовательную организацию гlри
предъявлении документа, удостоверяющего личность.
2) С учителями родители встречаются после уроков или в экстренных случаях во
время перемены. В период массового пропуска учащихся до и rrосле уроков
пропуск посетителей приостанавливается.
3) .Щля встречи с учителями или админис1рацией образовательной организации
родители сообщают дежурному вахтеру фамилию, имя, отчество учитеJuI или
администратор4 к которому они направляются, фамилию, имя своего ребенка,
кJIасс в котором он )пrится.
.Щежурный вахтер вносит запись в <Журнале учета посетителей>. При выходе из
здания школы посетитель обязан сообщить дежурному вахтеру о своем уходе.
Перемещения посетителей по школе без сопровождениJI дежурного учителя или
администратора запрещены.
4) Родителям не рilзрешается проходить в школу с крупногабаритными сумками.
Сумки необходимо оставить на посту дежурного и разрешить дежурному их
осмотреть с их согласия.
5) Проход в образовательную организацию родителей по личным вопросам к
администр ации в озможен по их предварительной договор енности.
6) В случае не запланированного прихода в образовательную организацию
родителей, дежурный выясняет цель их прихода и пропускает в образовательную
организ ацию только с р Евр ешения. администр ации.
7) Родители, пришодшие встречать своих детей по окончании уроков, ожидают их
в теплое время года на улице, в холодное время в вестибюле образовательной
организации. Для родителей первокjIассников в течение первого полугодия
учебного года устанавливается адаптивный пропускной режим, который
оговаривается отдельно юIассными руководителями на родительских собраниях.
8) В период одевания и раздевания детей, родители (законные представители)
учащихся не занимают скамейки и кресла в вестибюле, не создают излишнего
скопления и предоставляют возможность одеться детям самостоятельно.

2.4. для посетителей
1) Все посетители образовательного учреждениrI, не являющиеся законными
представителями уIащихся моryт находится в помещении только с р€IзрешенIIJI
дироктора образовательной организации или дежурного администратора и
действуют согласно п. 2.18 данного Положения.
2) Группы лиц, посещающих образовательную организацию для проведения и
участия в массовых мероприlIтиях, семинарах, конференциях, смотрах и т.п.,
допускаются в здание Школы при предъявлонии сопровождающим документа,
удостоверяющего личность и по спискам, заверенным печатью и подписью
руководителя организации их направившей.

3. Пропускной режим для транспорта

3.1. Ворота для въезда автотранспорта на территорию образовательной организации
для служебного и обслуживающего трансrrорта открываются дежурным вахтером или
сторожем. Время заезда обслуживающего транспорта на территорию школы
определить с 7.З0 до 16.00 ч.
К служебному и обслуживающему транспорту относя,гся:

транспортные средства обслуживающие школьную столовую ;



транспортt{оо средство, производящее вывоз мусора;

з.2. Порядок въезда-выезда автотранспорта на территорию образовательной

организации устанавливается прикtlзом директора образовательного учрежденIIя,

до.rу.п без ограничений на территорию образовательной организации рtврешается

автомобильному транспорту ,n"rp.""urx и аварийных служб: скорой медицинской

помощи, пожарной охраны, управлениrI внутренних дел при их вызове ,Щопуск

автотранспорта, прибывшего по заlIвке администрации, осуществляется при

получении у водителей сопроводительных документов (пиоьма, заявки, наряда и пр,)

и документов, удостоверяющих личность водителя,

з.3. В выходные, прirздничные дни и в ночное время допуск автотранспорта на

торриторию объекга осуществляется с письменного рtlзрешения руководитеjIя

обр*о"urельного учрежденияилилица, его замещающего, с обязательным укzванием

фамилий ответственных, времени нахождония автотранспорта на территории

учреждения, цели нахождения.- 
ооо всех случаях длительного нахожденияна территорииили в непосредственнои

близости от образовательного учреждения, транспортных средств, вызывающих

подозрение, оru.r.ruaнный за пропускной режим информирует руководителя

образовательного учреждения (лицо, его замещающее) и при необходимости, по

согласованиЮ с рукоВодителеМ образовательного учреждени,I (лицом, его

замещающим) информирует территори€шьный орган внутренних дел.

,щействия лица, отвечающего за пропуск автотранспорта, в случае возникновения

нештатной ситуациИ анаJIогичны действиям лица, осуществляющего пропускной

режим в здание образовательного учреждения,

4. Организация, ремонтцых работ

4.t. Рабочие и специЕLлисты ремонтно-строительных организациЙ пропускаются в

помещения образовательной организации дежурным сторожем, вахтером по

распоряжению директора или на основании заявок и списков, согласованных с

руководителями <Подрядчика> и ((Заказчика>,

5.ПорядокЭВакУацииУчаЩихся'сотрУДнПкоВипосетителей

5.1. Порядок оповещения, эвакуации учащихся, посетителей, работников и

сотрудников из помещений школы при чрезвычайных ситуациях (пожар, стихийное

бейвие, иЕформация об угрозе совершения террористического акта и др.) и 1rорядок

их охраны разрабатывается директором совместно с ответственными за гражданскую

оборону, охране и безопасности труда, пожарЕой и электробезопасности,

5.2, По установленномУ сигнrrпУ оповещениrI все учащиеся, rrосетители, работники

и сотрудники, а также раЪотники, осуществляющие ремонтно-строительные работы в

помещениях образовательной организации эвакуируются из здания в соответствии с

планом эвакуации находящимся В помещении школы на видном и доступном для

посетителей месте. Пропуск посетителей в помещения образовательной организации

прекращается. Сотрулники образовательной организации и ответствЕнные лица

принимают меры по эвакуации и обеспечению безопасности находящихся в

помещониях пйд.й. По прибытии сотрудников соответствующей службы для

ликвидации чрезвычайной ситуации обеспечивают их беспрепятственный пропуск в

здание образовательного учреждепия.

б. [IpaBa и обязанности участников образовательпого процесса, посетителей,

сотрудников охраны при осуществлении контрольно-пропускпого режима

6.1. Директор школы обязан:

l



определить порядок контроля и ответственных сотрудников за ежедневный
осмотР состояния огрzIждениrI, закрепленной территории, здани1 сооружений,
контроль доставки в школу продуктов питания, товаров и имущества, содержаншI
спортивных з€Lлов и площадок;
обеспечить укрепление въездов на территорию, входов в зданиrI и помещения;
издать прикuвы и инструкции по организации охраны, контрольно-пропускного
режима в школе, организации работы по безопасному обеспечению
образовательного процесса в школе на учебный год;

6.2. Рабочий по обслчживанию обязан:

6.5.
обязаны

приходить в школу по приглашению педагогов в установленное время;
приходить в школу по собственной инициативе в то время, когда педагог сможет
их принять без ущерба для осуществления учебно-воспитательного процесса;



предъявить сотруднику охраны документ, УДОСТОверяющиЙ иХ лIпIность,

сообщLrгь цель визита и лицо, к котQрому пришши;

в любое время нахожДениlI в помещении или на территории школЫ по требоВаниЮ

сотрудников охраны или работников школы rrредъявить докумеЕты дJlя

установлен}UI личности.
6.6. Сотрудник охраны (вахтер_гардеробщик\ обязан осуществлятЬ ПРОЦvСК:

учащихся и сотрудников школы (по списку);

автотранспорта с продуктами питаIIи'I, товарами или спецтранспоРта только пО

рtlзрешению директора.

7. .Щелопроизводство

7.|. РезУльтаты обхода зданиrI и территории школы заместителем директора по

безопасности, а также KoHTpoJUI осуществления контрольно-прогryскного режима

фиксируются в специztльном журн€ше контроля безопасности.

7.2. Результаты обхода ЗДаНI/UI и террI{rории школы дирекrором и заместителем

директорq дежурным сотрудником фиксируются в журнаJIе административно-

обществеЕного конц)оля.
7.з. Сотрулник охраны ведуг в установленном порядке:

журн€lл охраны, куда вносят все данные о посетителях;

папку с расписанием занятий всех видов и изменениями в расписании;
7.4. Материалы, связанные с обеспечением безопасности образовательного

процесса, выделяются в отдельное делопроизводство и вкпючаются в номенкJIатуру

дел школы.


