
   

 РАБОТА С БИБЛИОТЕЧНЫМ ФОНДОМ 

 

 

№

 

п/

п 

Содержание работы  Срок 

исполнения 

отчет 

 Изучение состава фондов и 

анализ их использования 

 сентябрь библиотекарь 

 Работа с Федеральным 

перечнем учебников на 2021– 

2022 г.    

 Май, август, 

сентябрь 

библиотекарь 

 Подготовка перечня учебников, 

планируемых к использованию 

в новом учебном году 

  

 Август, 

сентябрь 

библиотекарь 

 Прием и выдача учебников 

  

 май-

сентябрь 

библиотекарь 

 Информирование учителей и 

обучающихся о новых 

поступлениях учебников и 

учебных пособий  

 По мере 

поступления 

библиотекарь 

 Работа с перспективными 

планами издательств (прайс-

листы, перечни учебников и 

учебных пособий)  

  

 в течение 

года  

библиотекарь 

 Изъятие и списание ветхой и 

морально-устаревшей 

литературы   

 в течение 

года  

библиотекарь 

 Прием, систематизация и 

техническая обработка новых 

поступлений  

 в течение 

года  

библиотекарь 

 Работа по сохранности 

книжных фондов 

- рейды проверки сохранности     

учебников                     

    -раз в 

четверть              

библиотекарь 

 Организация работы по 

мелкому ремонту книг с 

привлечением учащихся 

   

 На  

библиотечн

ых занятиях 

библиотекарь 

 Сверка документации с 

бухгалтерией -   

 в течение 

года 

библиотекарь 

 Работа с фондом 

художественной литературы

   

 каникулы библиотекарь 

 Прием, систематизация, 

техническая обработка и 

регистрация новых 

поступлений   

 по мере 

поступления 

документов 

библиотекарь 



 Прием и оформление 

документов, полученных в дар, 

учет и обработка  

  

  по 

мере 

поступления 

документов 

библиотекарь 

 Выявление и списание ветхих, 

морально устаревших и 

неиспользуемых документов

  

 Март- 

апрель  

библиотекарь 

 Оформление фонда (замена 

полочных, буквенных 

разделителей), эстетика 

оформления  

 каникулы

  

библиотекарь 

 Проверка правильности 

расстановки фонда   

 постоянно библиотекарь 

  

 

РАБОТА С ПОЛЬЗОВАТЕЛЯМИ (ЧИТАТЕЛЯМИ) 

 

№

 

п/

п 

Содержание работы 

  

Форма работы Класс,  

срок 

исполнения 

отчет 

  

Индивидуальная работа 

 

 при записи в библиотеку нового 

пользователя   

Беседа  библиотекарь 

 Беседа о прочитанной книге

  

беседа при возврате 

книг 

пользовател

я  

библиотекарь 

 Индивидуальное 

информирование 

Для читателей-учителей, для 

администрации  

Индивидуальное 

информирование

  

По запросу библиотекарь 

  

Историко-патриотическое воспитание, краеведение 

 

 День знаний   выставка 1 сентября, 

Для всех 

классов 

библиотекарь 

 -   Международный день 

распространения грамотности;

    

Выставка, 

экскурсия в 

библиотеку, 1 

класс 

5-9 кл.,  

8 сентябрь 

библиотекарь 

 Неделя безопасности Выставка 

рисунков 

26-30 

сентября, 

 1-9 классы 

библиотекарь 

 Книжная обзорная выставка 

«По Севастополю пешком» 

(Международный день 

презентация 5-9 кл.  

18 апрель 

библиотекарь 



памятников и исторических 

мест)    

 - День воинской славы. Победа 

русских полков во главе с 

великим князем Дмитрием 

Донским над монголо-

татарскими войсками в 

Куликовской битве (1380) 

выставка 21 сентября, 

 5-9 кл.

  

библиотекарь 

 День народного единства. День 

освобождения Москвы силами 

народного ополчения под 

руководством Кузьмы Минина 

и Дмитрия Пожарского от 

польских интервентов (1612)

  

Обзор 

литературы, 

выставка 

5-9 кл. 

Ноябрь,  

библиотекарь 

  «Символы Российского 

Государства» 

– День защитников Отечества 

(Принят Президиумом 

Верховного Совета РФ в 1993 

г.);  

Выставка 

рисунков, 

презентация 

5-9 кл.  

23 февраля 

библиотекарь, 

классные 

руководители 

 Всероссийский урок 

безопасности школьников в 

сети Интернет 

презентация октябрь библиотекарь, 

кл. 

руководители 

 Нравственное воспитание 

 «Этикет и ты»   Презентация 

книги  

5-9 кл. 

январь  

библиотекарь 

 День Наума Грамотника.  

 

Литературная 

викторина 

5-11 кл., 

ноябрь 

библиотекарь,  

учитель 

русского 

языка и 

литературы 

 «Тепло материнских рук» 

выставка, посвященная 

международному Дню матери

    

 

тематическая 

выставка 

и беседа у 

выставки  

1–5 кл., 

ноябрь 

март  

библиотекарь 

 Посвящение в читатели: «В 

гостях у Библиоши»- 

библиотечный урок, экскурсия 

по библиотеке  

библиотечный 

урок 

1-4 классы,  

ноябрь 

библиотекарь,  

 Информационное обеспечение 

празднования Нового года  

выставка, 

рисунков, обзор 

литературы 

1-4 классы,  

декабрь 

библиотекарь,  

 «Художники-детям»: 

Презентация о детских 

художниках-иллюстраторах; 

«Иллюстрируем прочитанное»  

Презентация, 

выставка 

рисунков 

учащихся, 

1-9 кл. 

  

январь          

 

  

библиотекарь 



 «Путешествие на остров 

книголюбов» (КНИЖКИНА 

НЕДЕЛЯ)    

1-5 кл. март  библиотекарь 

 Праздник «Прощание с 

Букварем» 

, 1 класс Май Библиотекарь 

Кл.руков. 

 «Семь Я»: тематическая 

выставка, выставка детских 

рисунков (Международный 

день семьи) тематическая 

выставка , 

1-9кл 15.05.2016 

.май  

библиотекарь 

  Безопасность и здоровый образ 

жизни  

«Здоровый образ жизни» 

5-9 кл.», беседа и 

обзор книг  

Сентябрь, 

 

библиотекарь 

  

Экологическое воспитание 

 

 По страницам «Красной книги»

   

  

5–9 кл., цикл 

бесед и обзоров 

книг 

март библиотекарь  

 -Всемирный день 

моря;(месячник охраны 

природы) 

2-9 кл. Выставка-

презентация  

24 сентября 

- 

библиотекарь 

 Викторина «Мозаика леса» 1-4 классы 

викторина по 

книгам детских 

писателей-

натуралистов. 

ноябрь библиотекарь 

  

МАССОВАЯ РАБОТА 

   Ежемесячные мероприятия к юбилейным датам писателей и знаменательным 

датам 

№

 

П

/п 

Содержание работы Форма работы Срок 

исполнения, 

для каких 

классов 

Отчет 

 сентябрь 

   - 115 лет со дня рождения 

Любови Фёдоровны 

Воронковой, писательницы 

(1906 – 1976).; 

библиотечный 

урок , Выставка, 

2 – 7кл. библиотекарь 

 Октябрь 

 - Международный месячник 

школьных библиотек 

Выставка книг, 

детских рисунков,  

1-31 

октября,  

1-9 классы 

библиотекарь 

   - 120 лет со дня рождения 

Евгения Ивановича Чарушина, 

писателя, художника (1901 – 

1965); 

библиотечный 

урок 

04.10.,  

1-6 классы 

библиотекарь 



 -  90 лет со дня рождения А.И. 

Приставкина, писателя (1931 – 

2008); 

Выставка книг, 

чтение рассказа 

«Золотая рыбка» 

вслух 

17 октября, 

5-7 классы 

библиотекарь 

 - «Мои любимые мультики» К 

международному дню 

анимации; 

Просмотр 

мультфильмов 

1-7 классы, 

28 октября 

библиотекарь 

 ноябрь 

 11  ноября -200 лет со дня 

рождения Фёдора Михайловича 

Достоевского, писателя (1821 – 

1881); 

Литературно-

музыкальная 

гостиная 

11 ноября, 8-

9 классы 

библиотекарь 

 310 лет со дня рождения 

Михаила Васильевича 

Ломоносова, поэта, учёного 

(1711- 1785); 

Литературная 

викторина   

30.11 –  

7-9 кл. 

библиотекарь 

 -220 лет со дня рождения 

Владимира Ивановича Даля, 

лексикографа, этнографа, 

писателя (1801 – 1872); 

Библиотечный 

урок 

22 ноября  

6-9 кл. 

библиотекарь 

 - День матери в России; Выставка 

рисунков, обзор 

книг 

28 ноября    библиотекарь 

 декабрь 

 Международный день 

инвалидов; 

Тематическая 

выставка 

рисунков, книг 

1-9 кл.3 

декабря 

библиотекарь,  

 

 120 лет со дня рождения Уолта 

Диснея(1901-1966), 

американского кинорежиссера,  

Просмотр 

мультфильма 

5 декабря, 

 1-9 классы 

библиотекарь 

 200 лет со дня рождения 

Николая Алексеевича 

Некрасова, поэта (1821 – 1878); 

Библиотечный 

урок 

10 декабря, 

5-9 классы 

библиотекарь 

 - День Наума Грамотника; Презентация, 

выставка 

литературы 

14 декабря, 

1-9 классы   

библиотекарь 

  

 

 

 

январь 

 

 - 140 лет со дня рождения   

Алена Александера Милна, 

английского писателя (1882-

1956);  

«Винни-пух и все-все-все» 

Выставка 

рисунков, книг 

1-9 кл. 

18 января   

 

библиотекарь 

 28 января  – 125 лет со дня 

рождения   Валентина 

Библиотечный 

урок  

28  Январь библиотекарь 



Петровича Катаева, писателя 

(1897- 1986);    

6-9 кл.  

 февраль 

 – Акция «Международный день 

дарения книг» 

  

Акция, 1-9 классы 14 февраля,  Педагог-

организатор, 

библиотекарь 

 - 170 лет со дня рождения  

Николая Георгиевича Гарина – 

Михайловского, писателя (1852 

– 1906);  

Выставка книг  
громкое чтение 

«Детство Темы», 

выставка 

рисунков, 5-9 

классы 

21 февраля,  библиотекарь 

 – Международный день 

родного языка (Отмечается с 

2000 г. по инициативе 

ЮНЕСКО); 

Выставка книг, 

презентация, 

конкурс чтецов, 1-

9 кл. 

21 февраля библиотекарь, 

учитель 

русского 

языка 

 Конкурс чтецов «Живая 

классика» 

1-9 кл, конкурс 

чтецов 

В течении 

месяца 

библиотекарь, 

учитель 

русского 

языка 

    220 лет со дня рождения   

Виктора Гюго, французского 

писателя (1802-1885); 

Презентация, 

выставка 

рисунков,5-9 кл. 

26 февраля 

 

библиотекарь 

  

март 

 Литературные чтения, 

посвященные Всемирному дню 

чтения вслух   

1-9 классы 7 марта – библиотекарь 

\ 

 

 

— Международный день 

счастья (Отмечается по 

решению Генеральной 

Ассамблеи ООН. Резолюция от 

12 июля 2012 г.)   

Выставка 

рисунков, 

презентация, 

1-9 классы 

20 марта,  

–  

библиотекарь 

 Неделя детской и юношеской 

книги (Проводится ежегодно с 

1944 г.  

по отдельному 

плану 

24 -30 марта библиотекарь 

 - 140  лет со дня рождения   

Корнея Ивановича Чуковского, 

писателя, поэта, литературоведа 

(1882- 1969). 

1-4 классы, 

конкурс чтецов, 

презентация 

31 марта,  библиотекарь 

 апрель 

 – День культуры (Отмечается с 

1935 г. в день подписания 

Международного договора — 

Пакта Мира, или Пакта Рериха); 

Литературное 

путешествие, 

5-9 кл. 

15 апреля 

  

библиотекарь 

 Памятная дата России: День 

космонавтики установлен 

указом Президиума Верховного 

Совета СССР в 1962 году в 

Выставка 

рисунков, 

1-9 кл. 

12.04 библиотекарь 



ознаменование полета человека 

в космос. .-  

  Всемирный день книги и 

авторского права (Отмечается с 

1969 г. по решению ЮНЕСКО); 

Презентация, 

Выставка книг, 

1-11 классы 

23апреля библиотекарь 

 – 120 лет со дня рождения 

Валентины Александровны 

Осеевой, детской писательницы 

(1902- 1969); 

Презентация, 

чтение вслух 

отрывков книги 

«Динка», 5-9 кл. 

28 апреля библиотекарь 

 май 

 8 мая  – 55 лет со дня открытия 

мемориала – Вечный огонь на 

могиле Неизвестного солдата у 

Кремлёвской стены (1987); 

Презентация, 

библиотечный 

урок, 5-9 кл. 

06.05. библиотекарь 

 День воинской славы России: 

День Победы советского народа 

в Великой Отечественной войне 

1941 - 1945 годов (1945 год).  

Выставка, 

презентация,  

2-9кл.  

06.05  библиотекарь 

 Общероссийский День 

библиотек 

Выставка, 

презентация, 

библиотечный 

урок, 2-9 кл. 

27 мая – библиотекарь 

 - 130 лет со дня рождения 

Константина Георгиевича 

Паустовского, писателя (1892-

1968); 

Презентация, 

чтение вслух 

рассказов, 4-9 кл 

31 мая библиотекарь 

  

Справочно-библиографическая и информационная работа 

 I. Информационная работа   библиотекарь 

 Ведение и редактирование 

каталогов    

   

 «Сохраним нашу планету»: 

картотека, посвященная 

проблемам экологии . 

  

 декабрь библиотекарь 

 I. Обзоры новых 

поступлений учебников и 

художественной литературы

   по мере 

поступления литературы  

 1-9 кл. библиотекрь 

 Подбор документов в помощь 

проведению предметных недель 

и других общешкольных и 

классных мероприятий 

    

 по запросу библиотекарь 

 Организация выставок и 

библиографических обзоров 

новых поступлений книг и 

журналов  

 по мере 

поступления

  

библиотекарь 



 

САМООБРАЗОВАНИЕ  

Тема самообразования «Проектирование библиотечного урока на основе системно-

деятельностного подхода в образовательном процессе». 

1.   Курсы по освоению новых информационных технологий -в течение года; 

 2.  Изучение материалов, опубликованных в специальных журналах - в течение года; 

3. Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий; 

4. Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, повышение их 

качества на основе использования новых технологий; 

 

 Формирование справочно-

библиографического аппарата: 

пополнение алфавитного 

каталога; создание 

систематического каталога; 

редактирование тематических 

картотек;  

 в течение 

года  

библиотекарь 

 Ведение тетради учета 

библиографических справок- 

  библиотекарь 

 Проведение библиотечных 

уроков по пропаганде ББЗ-  

 в течение 

года  

библиотекарь 

 Разработка сайта школьной 

библиотеки  

 в течение 

года  

библиотекарь. 


