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Задачи школьной библиотеки:

1. Пропаганда культуры мира и ненасилия в интересах детей.

2. Пропаганда здорового образа жизни.

3. Формирование правовой культуры читателей, гражданственности, патриотизма, расширение читательского интереса к истории России. 

4. Проведение индивидуальной работы с читателями как основы формирования информационной культуры личности школьников. 

5. Организация книжного фонда с учётом изменения читательских интересов.

6. Формирование у школьников информационной культуры и культуры чтения. 

Направления деятельности библиотеки:

 Работа с читателями:

· уроки культуры чтения.

· информационные обзоры литературы.

· доклады о навыках работы с книгой.

· привлечение новых читателей в библиотеку.

· экскурсии в школьную библиотеку.

· оформление книжных выставок для учащихся и учителей.

· оказание помощи в проведении предметных недель в школе.

· проведение бесед с учащимися.

· проведение индивидуальной работы с читателями.

Индивидуальная работа с читателями – основа всей деятельности библиотеки по обслуживанию читателей.

Цель: максимальное удовлетворение читательских запросов, развитие культура чтения, воспитание творческого отношения к литературе, исследование читательских интересов, выделение групп читателей.

Формы работы:

- проведение с учащимися в библиотеке индивидуальных рекомендательных бесед.

- проведение с читателями бесед о прочитанных книгах.

- предложить читателям справочные издания.

- оказывать помощь учащимся в выборе книг.

- уделять внимание читательским формулярам.

- помогать учащимся в подготовке домашних заданий с дополнительной литературой, помощь в подборе нужной литературы.

- работа с учителями и родителями: оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям, учащимся в получении информации.

Массовая работа с читателями: 

- проведение экскурсий в школьную библиотеку.

- запись в библиотеку учащихся первых классов.

- проведение библиотечных уроков, бесед, обзоров, книжных выставок.

Основные функции библиотеки: 

1. Образовательная – поддержка и обеспечение образовательных целей, сформированных в концепции школы и школьной программе.

2. Информационная – предоставление возможности использования информации.
3. Культурная – организация мероприятий, воспитывающих культурное и социальное самосознание, содействующих эмоциональному развитию учащихся.
Работа с читателями

	Индивидуальная работа

	1.
	Обслуживание читателей: учащихся, педагогов, родителей.
	Постоянно

	2.
	Рекомендуемые беседы по выдаче книг.
	Постоянно

	3.
	Беседы со школьниками о прочитанном
	Постоянно.

	4.
	Рекомендуемые и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях, поступивших в библиотеку.
	Постоянно

	5.
	«Десять любимых книг» - рейтинг самых популярных изданий (оформление выставки).
	Май

	Работа с активом библиотеки

	1.
	Заседание школьного библиотечного актива.
	1 раз в четверть

	2.
	Организация работы школьного актива библиотеки.
	В течении года

	Работа с родителями

	1. 
	Составление списка учебников, необходимых школьникам к началу учебного года 
	Май – нюнь, август - сентябрь

	2.
	Выступление на родительских собраниях с информацией об учебной литературе.
	Апрель, май.


	Работа с педагогическим коллективом

	1.
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе.
	Постоянно

	2.
	Оказание помощи педагогам в приобретении необходимых учебников и методической литературы.
	В течение года

	3. 
	Оказание помощи учителям в приобретении рабочих тетрадей для учащихся по разным предметам. Выставка: «Рабочие тетради»
	Сентябрь, март.

	4.
	Консультационно-информационная работа с методическими объединениями учителей, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году.
	Апрель

	5. 
	Подбор материала для школьных мероприятий.
	В течение года

	Работа с учащимися школы

	1.
	Обслуживание учащихся школы согласно расписанию работы библиотеки.
	Постоянно

	2.
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников. Доведение результатов просмотра до классных руководителей.
	Один раз в месяц

	3.
	Проведение беседы с вновь записавшимися читателями в школьную библиотеку о правилах поведения в библиотеке и о культуре чтения.
	Постоянно

	4.
	Привлечение учащихся к ответственности за причинённый ущерб книге, учебнику.
	По мере необходимости

	5. 
	 Подготовка рекомендаций для читателей – учащихся в соответствии с возрастными категориями.
	Март - май

	Профессиональное развитие (повышение квалификации)

	1. 
	Участие в городских совещаниях библиотекарей.
	По плану МО

	2.
	Участие в семинарах областного МО.
	По плану МО

	3.
	Участие в конференциях (городских и областных).
	В течение года

	4.
	Прохождение курсов работников библиотек.
	1 раз в 5 лет.

	5. 
	Работа по самообразованию: использование опыта лучших школьных библиотекарей.
	Постоянно


Массовая работа

	Мероприятия: библиотечные уроки, беседы, викторины

	1.
	Дорогами книг: неделя детской книги. Начальное звено.
	Октябрь

	2.
	Путешествие в страну Сказок. 2, 3, 4 классы.

Конкурс рисунков к сказкам. Книжная выставка.
	Ноябрь, декабрь

	3.
	«Милая мама» беседа к Всемирному Дню Матери. Стихи о маме. 

5 – 6 классы.
	Ноябрь

	4.
	Загадки, пословицы, поговорки (викторина). 1 – 4 классы.
	Январь

	5.
	«Звери всякие нужны» викторина о животных. 5 – 7 классы.
	Февраль

	6.
	«Птицы – наши друзья» викторина к Дню птиц. 1 – 4 классы
	Март, апрель

	7. 
	«Хорошие манеры. Как вести себя в гостях?» ( библиотечный урок) 7 – 8 классы
	Март

	8.
	Жизненный и творческий путь Гоголя. Литературная гостиная. 

8 – 9 классы.
	Апрель.

	9. 
	История космонавтики. Беседа. Викторина. 
	Апрель

	10. 
	Книга памяти. Герои Афганистана и Чечни. Беседа к Дню Защитника Отечества. 5 – 9 классы.
	Февраль.

	11.
	Истории немеркнувшей строки. К Дню победы. Стихи военных лет. 9 класс.
	Май.

	 Книжные выставки

	1.
	Выставка «Рабочие тетради для учащихся и педагогов».
	Сентябрь, февраль – март.

	2.
	 Книжная выставка «Путешествие в страну Сказок».
	Ноябрь, декабрь

	3.
	Книжные новинки.
	По мере поступления литературы

	4.
	Выставка новых учебников.
	Октябрь

	5.
	Словари – наши помощники.
	Ноябрь

	6. 
	Выставка к Дню защитника Отечества.
	Февраль.

	7.
	Справочная и энциклопедическая литература в школьной библиотеке.
	Март.

	8. 
	Книжная выставка «Историческая литература в школьной библиотеке».
	Апрель

	9. 
	Книжная выставка по экологии: «Путешествие в мир Природы» (к Дню птиц).
	Март, апрель
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	«Истории немеркнувшей строки» (книжная выставка к Дню Победы).
	Май.

	11. 
	Поэзия Тамары Никитиной.
	Май.

	12.
	Выставка книг «К Дню Пахомия Нерехтского»
	Май.


Библиотечно-библиографические и информационные знания – учащимся школы

	1-й класс

	1.
	Первое посещение библиотеки: «Путешествие по библиотеке. Знакомство с книжным домом. Основные правила пользования библиотекой. Как самому записаться в библиотеку?»(1а,1б класс)
	Октябрь

	2.
	Правила обращения с книгой. Формирование у детей бережного отношения к книге. Как самому выбрать книгу? (библиотечный урок).
	Декабрь

	2-й класс

	1.
	Роль и назначение библиотеки. Самостоятельный выбор книг (библиотечный урок).
	Ноябрь

	3-й класс

	1.
	Правила поведения в библиотеке. Выбор книг в школьной библиотеке.
	Ноябрь

	4-й класс

	1.
	«Твои первые энциклопедии, словари и справочники».
	Декабрь

	Среднее и старшее звено

	1. 
	Словари – ваши помощники.
	Декабрь

	2. 
	Справочная и энциклопедическая литература.
	Январь

	3.
	Выбор книг в библиотеке. Обучение самостоятельному поиску информации.
	Февраль

	4.
	Художественная литература для старших подростков (библиотечный урок).
	Март

	5.
	Методы работы с информацией (беседа).
	Апрель

	6. 
	Экскурсии в школьную библиотеку.
	В течение года

	7.
	Экскурсии в библиотеку имени Диева.
	В течение года

	8. 
	Проведение книжных выставок в библиотеке.
	В течение года

	9.
	Проведение книжных выставок в школе.
	В течение года

	10.
	Участие в предметных неделях (актив библиотеки).
	По плану школы.

	11.
	Цикл бесед по экологии.
	В течение года

	12.
	Краеведение: «Нерехта – мой родной город».
	2 полугодие

	13. 
	Знакомство с календарём памятных и знаменательных дат (библиотечный урок).
	Ноябрь.

	14.
	История книги. Древнейшие библиотеки (беседа).
	Март


Деятельность по формированию фонда школьной библиотеки 

	1. Работа с фондом учебной литературы

	1.
	Приём и техническая обработка поступивших учебников;
	По мере поступления

	
	- оформление накладных;
	

	
	- запись в книгу суммарного учёта;
	

	
	- штемпелевание;
	

	
	- оформление карточек;
	

	
	- оформление книги инвентарного учёта;
	

	
	- ведение тетради учёта выданных учебников.
	

	2.
	Участие в инвентаризации учебного фонда, списание устаревшей и ветхих учебников по установленным правилам и нормам.
	В течение года

	3.
	Принятие мер к возмещению ущерба, причинённому учебному фонду по вине пользователей и в связи с недостачей, утратой или порчей книг, замена с учётом потребностей школы.
	В течение года.



	4.
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по класса с подведением итогов).
	Два раза в год (в конце полугодия).

	5.
	Диагностика уровня обеспеченности учащихся учебниками и другой литературой.
	Сентябрь

	6.
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.
	Сентябрь

	7.
	Оформление выставки «Знакомьтесь – новые учебники».
	Сентябрь, октябрь.

	8.
	Оформление подписки на периодические издания в соответствии с выделенными средствами (1 и 2 полугодие).
	Октябрь, апрель.

	9.
	Составление совместно с учителями заказа на учебники.
	январь

	10.
	Формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия с учётом замечаний завуча и директора школы. 
	Февраль

	11.
	Осуществление контроля выполнения сделанного заказа.
	Май - август

	12.
	Приём учебников у учащихся в конце учебного года.
	Май.

	13.
	Выдача учебников учащимся школы в начале учебного года.
	Август, сентябрь


	14.
	Ремонт учебников совместно с активом библиотеки.
	Ноябрь, апрель

	15.
	Установление связи с другими библиотеками с целью обмена учебниками.
	В течение года

	2. Работа с фондом художественной литературы

	1. 
	Своевременное проведение обработки и регистрации изданий.
	По мере поступления 

	2.
	Выдача изданий читателям.
	Постоянно

	3.
	Соблюдения правильной расстановки фонда на стеллажах.
	Постоянно

	4.
	Контроль за своевременным возвратом в фонд выданных изданий.
	Постоянно

	5.
	Ведение работы по сохранности фонда.
	Постоянно

	6.
	 Периодическое списание фонда с учётом ветхости и морального износа.
	Июнь.
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