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Методические рекомендации по  подготовке и проведению экскурсий в школьном музее
(музеи образовательной организации)

Подготовка и проведение экскурсий в школьном музее.
     Слово «музей» происходит от греческого «museion» – место, посвященное музам, храм муз. В современном понимании музей – это культурно-просветительное, научное учреждение, которое осуществляет комплектование, хранение, учет, изучение и популяризацию памятников истории, культуры, объектов природы.

     Школьный музей – это музей в миниатюре, он отражает узкие, локальные темы истории и природы родного края. Школьный музей, как и государственный, проводит комплектование, хранение и учет предметов истории, памятников культуры. Но школьный музей обладает еще одной важной функцией – образовательно-воспитательной, т.е. использование фондов школьного музея в учебной и внеклассной работе. Что значит использование фондов школьного музея в учебно-воспитательной работе? Это не просто проведение урока в стенах музея или экскурсии, или вечера, или какой-то тематической встречи. Конечно, нет. Основа любого музея – подлинник, настоящий предмет истории, культуры, быта и т.д. Музейный предмет – это носитель конкретной исторической информации, которую нужно донести до школьника в экскурсии, на лекции, при проведении занятий кружков и других массовых мероприятий.

     Музейный предмет отражает в одном случае какое-то событие, в другом – продукт эпохи, в третьем – информирует об уровне развития общества, в четвертом – олицетворяет деятельность конкретного человека и т.д. Совокупность всей этой информации способствует накоплению исторического знания. А это реализуется в образовательной функции музея в школе – накопление исторического знания. Для учителя важно также воспитательное воздействие музейного предмета на учащихся. Необходимо показать, кем и для чего создан тот или иной музейный предмет; в каких условиях? Каковы его функции в среде бытования, каково его место в социальном развитии общества? Выявление всех этих и других вопросов необходимо для формирования у школьников исторического сознания. Обогащение знаниями и формирование исторического сознания, подготовка школьников к жизни и трудовой деятельности – важные задачи школьного музея. В этом он занимает одно из ведущих мест в учебно-воспитательной работе школы.

     Все мы хорошо знаем различные формы работы школьного музея. Одна из них – проведение экскурсий в школьный музей. Словарь музейных терминов определяет экскурсию как коллективный осмотр музея, а также достопримечательных мест и объектов природы, по определенному маршруту. С познавательными, воспитательными и научными целями обычно экскурсия служит для удовлетворения эстетических потребностей населения и организации свободного времени. Экскурсия является одной из основных форм научно-просветительной работы.

     Экскурсия может быть обзорной и тематической, проблемной и комплексной. Экскурсия всегда должна проводиться с учетом возрастных и психологических особенностей школьников и на основе педагогических принципов обучения и воспитания. Необходимо также учитывать и то, что проведение экскурсии в школьном музее зависит от специфики музея, его профиля, состава группы, степени предварительного изучения темы и т.д.

Методика подготовки экскурсии.
     Подготовка экскурсии в школьном музее – это сложный и длительный процесс. Только в процессе работы над индивидуальным текстом можно по-настоящему овладеть темой, сформировать личное отношение к излагаемым событиям и фактам, выработать свою гражданскую позицию, найти собственную форму изложения материала. Самостоятельная работа над текстом раскрывает возможности каждого, формирует навыки научно-исследовательской работы, прививает вкус к творчеству. Экскурсоводом может быть каждый, кто любит музей, умеет интересно рассказывать, стремится к новым знаниям не только для себя, но и для своих товарищей.

     Подготовка и проведение экскурсии в школьном музее – дело не только не простое, но еще требует настойчивости, больших знаний и специальных навыков.

     Подготовка экскурсии осуществляется последовательно, по определенному плану, этапам. Прежде всего необходимо выбрать тему экскурсии, для чего внимательно просмотреть экспозицию музея, отметить наиболее интересные разделы для экскурсовода и затем выбрать тему экскурсии, интересную и понятную для будущего экскурсовода.

     Необходимо определить и цель экскурсии. В ходе экскурсии ей подчиняется все – что будет показано и о чем рассказано. Цель экскурсии определяет актуальность темы. Последняя обычно раскрывается самим названием экскурсии, поэтому важно, чтобы название было четким, выразительным, запоминающимся.

     Следующий этап в работе – знакомство с содержанием темы. Для этого необходимо:

1. Знакомство с экспозицией музея по теме экскурсии следует вести одновременно с изучением литературы. С целью наиболее полного охвата литературных источников по данному вопросу необходимо составить библиографию. Подбирается научная, краеведческая, справочная литература, привлекается к работе также мемуарная и художественная литература. Полезно использовать в работе над темой материалы периодической печати, особенно старых газет, журналов, и, конечно, воспоминания ветеранов войны, труда, старожилов, всех тех, кто был непосредственным участником тех или иных событий. Полученные сведения фиксируются в виде кратких записей, выписок, цитат, конспектов. При этом необходимо из обилия материалов отбирать в первую очередь то, что непосредственно войдет в будущую экскурсию.

2. Параллельно с изучением литературы идет знакомство с относящимися к теме экспонатами. На каждый из них заводится карточка, в которой записывается название экспоната, дата, место в экспозиции и основные сведения о нем. Главным источником этой информации является инвентарная книга и полевые описи, заполненные в период экспедиций.

3. Теперь можно переходить к изучению отдельных вопросов. Необходимо обратить особое внимание на оценку отдельных событий, их описание, выделить определенные факты, цифры, выдержки из документов и воспоминаний, цитаты, стихи. Нужно особо отметить рассказы об отдельных людях, участниках знаменательных событий. Под цитатами, выдержками из документов, книг и т.д. нужно указать источник и страницу.

4. Необходимо знать историю экспонатов, представленных в экспозиции. Об этом можно узнать у руководителя музея, участников походов, экспедиций. После того как есть сведения о каждом экспонате, можно перейти к построению экскурсии, составлению текста.

Работа над построением экскурсии
     Построение экскурсии начинается с разработки ее маршрута. 
Маршрут – это путь следования группы от одного экскурсионного объекта к другому, находящийся в прямой зависимости от темы экскурсии и расположения экспонатов. К любому маршруту предъявляются два основных требования: он должен обеспечивать целостность и логическую последовательность изложения материала и иметь зрительную основу для раскрытия темы.

     Вторым, очень важным этапом в работе над построением экскурсии, является составление текста.

     Текст экскурсии включает в себя введение, основную часть и заключение. Материал располагается в той же последовательности, в которой будет осуществляться показ объектов.

     Во вступлении (после знакомства с группой) даются краткие сведения о музее: когда открыт, чему посвящен, разделы экспозиции; сообщается тема экскурсии и ее цель, при этом важно выяснить, насколько слушатели знакомы с данной темой. Вступление должно быть ясным, лаконичным, настраивающим слушателей на серьезное восприятие материала.

     Основная часть экскурсии, построенная на сочетании показа с ярким и доходчивым рассказом, состоит из отдельных разделов – подтем, которые раскрываются на различных объектах, но объединены главной темой. При работе над содержанием основной части используются записи, сделанные при изучении литературы, и данные из картотеки экспонатов. Рассказ надо тесно связать с показом и анализом объектов. Особенно внимательно следует продумать выводы по подтемам и логические переходы от одной группы экспонатов к другой.

     В заключительной части обобщается материал экскурсии, формулируются выводы (после чего, в ходе самой экскурсии, посетители получают ответы на интересующие их вопросы).

Оформление содержания экскурсии
I. Титульный лист.

    Название музея ……………………………………………..

    Тема экскурсии ……………………………………………..

    Продолжительность экскурсии ……………………………

    Составитель …………………………………………………

    Дата составления …………………………………………...

                    Утверждено советом музея «____»_________ 200___ г.

                    (подпись председателя, общественного совета музея)

II лист.

    Цель экскурсии …………………………………………….

    План вступительной беседы ………………………………

	


III лист и последующие.

	Подтема, вопрос
	Экспонаты
	Содержание рассказа
	Примечания


     В первой главе III листа дается название подтем и вопросов, раскрываемых по ходу экскурсии; во второй – перечисляются экспонаты в порядке их показа; в третьей – записывается развернутый план рассказа экскурсовода. Перечень экспонатов и план даются в расчете на подробный вариант экскурсии; в графе же «Примечания» указывается, какой материал можно опустить (в зависимости от возрастного и образовательного уровня посетителей). Выводы рекомендуется записывать через всю страницу после каждой подтемы. Последний лист должен содержать список литературы.

     Тексты экскурсий составляются экскурсоводами индивидуально, но на основе контрольного текста или обобщенного справочного материала, который обязан иметь каждый музей. В контрольном тексте даются все выверенные цитаты, факты, цифры, причем обязательно со ссылками на источники.

Методика проведения экскурсии
     Если рассматривать экскурсию с педагогической точки зрения (а всякая экскурсия в определенной мере преследует воспитательные и образовательные цели), то это одна из форм обучения, позволяющая приобрести новые или углубить уже имеющиеся знания. Поэтому экскурсионная методика опирается на известные принципы, формы и методы современной педагогики, а также данные психологической науки.

     Экскурсия как форма обучения и воспитания характеризуется тем, что она всегда является синтезом показа и рассказа. Показ, организуемый на основе принципа наглядности, предполагает необходимость чувственного восприятия для формирования представлений и понятий.

     Теория и практика экскурсионного дела отводят важное место и принципам доступности, систематичности, последовательности.

     Среди общих методов ведения экскурсий, применяемых наиболее часто, выделяются показ, рассказ и беседа.

1. Метод показа.

     Показ объектов является основой экскурсии. Он ведется в соответствии с планом методической разработки. Осуществлять показ следует с точки, откуда объект воспринимается наиболее ярко и впечатляюще. Экскурсанты должны хорошо видеть объект показа и самого экскурсовода, слышать без напряжения его голос. Для этого нужно заранее определить пункты остановок группы, место экскурсовода возле каждой витрины и стенда, причем нельзя забывать, что ему всегда необходимо находиться лицом к слушателям.

     Показ объектов должен быть целенаправленным и конкретным. Жесты экскурсовода, обязательные при любом показе, должны быть точными, выразительными, соответствующими содержанию и ритму рассказа.

     К наиболее употребительным приемам показа относится прием словесной или мысленной реконструкции (в данном и последующем случаях метод показа настолько взаимосвязан с методом рассказа, что трудно считать вышеназванный прием только приемом показа).

     а) Прием реконструкции (восстановления) заключается в том, что, опираясь на предоставленные в экспозиции материалы, экскурсовод воспроизводит имевшие место события. Например, на основании фотографий, личных вещей, документов, наград героя войны он может воссоздать облик человека, его боевую биографию и даже картину гибели. Этот прием используется и в тех случаях, когда необходимо по сохранившимся частям восстановить внешний вид предмета и его назначение.

     б) Очень часто экскурсоводу необходимо бывает привлечь внимание слушателей к какому-либо объекту ввиду его особого значения для данной темы. В этом отношении чрезвычайно действен прием привязки события к определенному месту, получивший название локализации. Так, воссоздавая ход сражения по живописному полотну, диараме, макету, можно, с помощью слов «здесь», «на этом месте», «отсюда» и др., реконструировать динамику событий, дислокацию войск, направления движения и т.д.

     в) Если по ходу экскурсии возникает необходимость сопоставить различные признаки одного и того же объекта или группы объектов между собой, установить сходство или различие экспонируемых предметов, выявить определенные изменения, применяется прием сравнения. Скажем, сравнение фотографий одного предприятия в прошлом и настоящем помогает подвести посетителей к выводу о характере происшедших в его жизни изменения и т.п.

     Одна из обязанностей экскурсовода в процессе осмотра – дать анализ рассматриваемого объекта, выявить его осуществленные черты.

2. Метод рассказа.

     Рассказ экскурсовода – неотъемлемая часть экскурсии. Соотношение показа и рассказа бывает различным в зависимости от темы и вида экскурсии, состава группы. Но в любом случае рассказ неотделим от показа и подчинен ему, чем и отличается экскурсия от лекции, где показ иллюстративного материала не всегда обязателен.

     Метод рассказа, так же как и показ, осуществляется посредством определенных приемов.

     а) Экскурсионная справка – сжатая характеристика объекта, лаконичное описание фактов. Особенно эффективно использование справок в обзорных экскурсиях.

     б) Описание (характеристика) – последовательное перечисление основных данных, существенных качеств и свойств экскурсионного объекта или краткое сообщение о главных событиях, связанных с ним. По времени описание обычно не превышает 2-3 минут.

     в) Объяснение является гораздо более подробным рассказом об экспозиционном объекте. События, имеющие к нему отношение, в этом случае не только сообщаются, но и объясняются. Иначе говоря, выявляются внутренние связи, причины факта, события или явления, о котором идет речь в экскурсии.

     г) К приему литературного момента экскурсовод прибегает в ситуациях, требующих наиболее яркого воссоздания какого-либо события или образа исторической личности. Заключается прием в подборе отрывков из художественных произведений и объединении их в цельную композицию. Чаще всего монтаж используется при проведении экскурсий на литературные темы, но с успехом может быть применен и в исторических, военно- и революционно-исторических экскурсиях.

     д) Прием цитирования состоит в воспроизведении отрывков из исторических документов, воспоминаний, литературных произведений и других источников. Точная, краткая, вовремя приведенная цитата позволяет лучше воссоздать событие, доказать какое-либо положение, придает обоснованность высказываниям экскурсоводов. Важно, чтобы цитата органически включалась в рассказ и не была слишком длинной.

     Приведенные выше методические приемы проведения экскурсий являются основными, но далеко не единственными.

     Так, одним из эффективных приемов, нередко применяемых на практике, стали встречи экскурсантов с участниками революционных событий, Гражданской и Великой Отечественной войн, с учеными, писателями, героями труда. Разумеется, такая встреча должна быть хорошо подготовлена и обязательно увязана с темой и целью экскурсии.

     В ряде случаев уместно использование технических средств: прослушивание в ходе экскурсии магнитофонных записей выступлений, интервью, отрывков из музыкальных или литературных произведений, просмотр документальных фильмов, диапозитивов, слайдов.

3. Метод беседы.

     Этот метод особенно часто и успешно используется в работе с детьми. Свободная, живая беседа активизирует внимание ребят, помогает им лучше понять и усвоить суть излагаемого материала, а также дает возможность продемонстрировать свои знания. Следует, однако, учитывая индивидуальные особенности групп, их специфику, в каждом конкретном случае тщательно продумывать характер, стиль и время беседы.

     Важнейшим профессиональным требованием к экскурсоводу является высокая культура речи. Речь должна быть грамматически правильной, уверенной, яркой, образной. Совершенно недопустимо употребление стереотипов, общих фраз, избитых выражений. Выразительность рассказа, нужный тон, правильно выбранный темп – залог успешного проведения экскурсии.

     И, наконец, чрезвычайно существенной стороной любой экскурсии является соблюдение экскурсоводом временных рамок. Контроль за временем должен осуществляться на основе методической разработки, где четко фиксируется время, необходимое на каждую подтему. Определяя продолжительность отдельных частей и всей экскурсии в целом, нужно помнить, что учащиеся 4-6 классов способны активно воспринимать рассказ экскурсовода в течение 30-45 мин., 7-10 классов – 45-60 мин., взрослые – до 1,5-2 часов.
Отработка и сдача экскурсии.
1. В начале работы над экскурсией можно пользоваться текстом, но не стараться заучивать его наизусть.

2. Экскурсию следует отрабатывать по частям. Особое внимание обратить на показ и анализ экспонатов: на какую деталь предмета, на какое место в документе нужно направить внимание экскурсантов, продумать связь показа с рассказом. Можно предложить слушателям сравнить несколько экспонатов или фактов и самим сделать заключение. Необходимо продумать, как лучше по нескольким местам, документам, фотографиям воссоздать целую картину событий.

3. Затем нужно определить места остановок группы, свое место около каждой витрины и стенда, чтобы отсюда можно было показать все нужные экспонаты.

4. В зависимости от места около витрины указку нужно держать в правой или левой руке, так чтобы всегда находиться лицом к слушателям.

5. После этого экскурсию можно рассказать своим товарищам и вслед за этим решить вопрос о дне сдачи экскурсии руководителям музея.

Основные требования к экскурсии
1. Начинающий экскурсовод обычно делает одну из двух типичных ошибок:

а) излагает содержание своей темы без связи с экспозицией, даже не показывая экспонатов;

б) или наоборот: много рассказывает о каждом экспонате в отдельности, но не раскрывает тему в целом.

2. Чтобы избежать этих ошибок, необходимо:

а) экскурсию строить последовательно по отдельным подтемам и вопросам темы;

б) содержание каждого вопроса раскрывать путем показа и анализа определенных экспонатов;

в) для глубокого раскрытия подтем и вопросов строго и последовательно отбирать экспонаты, составлять такой маршрут экскурсии, который бы способствовал подведению слушателей к нужным выводам;

г) при отсутствии нужного экспоната важный вопрос темы, который никак нельзя опустить, можно осветить путем интересного короткого рассказа или беседы с группой;

д) раскрыв одну подтему, следует переходить к другой, не теряя смысловую связь и не теряя рассказа;

е) рассказ экскурсовода, показ и анализ экспонатов адресовать тольлко слушателям, с которыми в ходе экскурсии устанавливается тесный контакт;

ж) рассказывать экскурсоводу нужно выразительно, эмоционально, насыщать содержание новыми фактами, занимательными сведениями об экспонатах.

Дальнейшая работа над экскурсией.
1. После отработки и сдачи экскурсии следует и дальше продолжать изучать избранную тему: участвовать в экспедициях и походах, следить за новыми книгами, собирать дополнительные сведения об экспонатах, читать газеты и журналы, расширять свой кругозор.

2. На экскурсиях нужно определить, какие разделы и материалы пользуются у слушателей большим интересом, а какие проходят мимо их внимания.

3. Важно посещать музеи, слушать других экскурсоводов, запоминать интересные факты, отмечать удачные приемы показа и анализа экспонатов, работы с группой. Все это поможет совершенствовать мастерство экскурсовода.
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